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Giris

TUBITAK-TEYDEB biinyesinde 6zel sektdr kuruluslarina yonelik Arastirma-Geligtirme
faaliyetlerinin proje esasl desteklendigi programlar yuratiimektedir. S6z konusu
programlar asagida belirtilmigtir:

Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Programi (1501)

KOBI Ar-Ge Baslangi¢c Destek Programi (1507)

Uluslararasi Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Programi (1509)

Oncelikli Alanlar Aragtirma Teknoloji Gelistirme ve Yenilik Projeleri Destekleme
Programi (1511)

e Girisimcilik Asamali Destek Programi (1512)

Bu programlar kapsaminda desteklenen projeler, “Turkiye Bilimsel ve Teknolojik
Arastirma Kurumu Teknoloji ve Yenilik Destek Programlarina iliskin Yénetmelik” ve bu
programlarin  Uygulama Esaslart kapsaminda altisar aylik donemler halinde
izlenmektedir. Projeleri desteklenen firmalar mevzuatta belirtilen bigim ve icerige uygun
olarak dénemsel faaliyet ve harcamalarini Ar-Ge Yardimi istek Formu ile TUBITAK'a
beyan etmektedirler.

Ar-Ge Yardimi istek Formu:;

e Ddnem Raporu,

e Yeminli Mali Musavirlik Proje Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporu
(AGY500),

¢ Proje Sonu¢ Raporunu (Projenin son déneminde)

icerir.
Doénem raporu, projenin donemsel teknik gelismelerini sunmak igin hazirlanir.

Proje sonug raporu; proje sonuglarinin, giktilarinin, kurulusa kazandirdigi katma deger
ve ulusal kazanimlarini igerir.

Projenin ddénemsel gercgeklestirilien faaliyetleri kapsaminda yapilan harcamalar ve
giderler Mali Raporda beyan edilir. Mali Rapor Yeminli Mali Musavirin denetim ve
tasdikine sunulur. Kurulus tarafindan hazirlanan Mali Rapor, Yeminli Mali Misavirce
denetlendikten sonra Yeminli Mali Musavir tarafindan Yeminli Mali Musavirlik Proje
Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporu (AGY500) dizenlenir.

Mali Rapor Hazirlama Kilavuzu; Mali Raporun kurulus tarafindan hazirlanmasina iligkin
bilgi ve belge dlzenini, transfer ddemesi (6n 6deme) ile ilgili bagvuru, degerlendirme ve
mahsuplagsma kurallarini, ayrica kurulus tarafindan hazirlanan Mali Raporun Yeminli
Mali Masavir tarafindan denetim, inceleme ve tasdikine yonelik usul ve esaslari igerir.

Bu kilavuzda;

e Kurulus tarafindan Mali Raporun nasil hazirlanmasi gerektigi BOLUM |,

e Mali Raporun Yeminli Mali Musavirlerce nasil incelenecedi ve raporlanacagi
BOLUM II,

e Transfer édemesi BOLUM III,

¢ Diger hususlara iliskin aciklamalar ve diizenlemeler BOLUM |V’de yer almaktadir.

Mali Rapor Hazirlama Kilavuzu, Gider Formlari ve Yeminli Mali Musavirlik Proje
Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporunun guncel surimlerinin kullaniimasi
zorunlu olup, guncel dokiman ve sunum bigimlerine eteydeb.tubitak.gov.tr internet
adresinde bulunan PRODIS uygulamasi (izerinden ulasilir.
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_ BOLUM |
MALI RAPORUN HAZIRLANMASI

1. Mali Rapor

Mali Rapor desteklenen projeye iligskin gider formlari, belgeleri ve gerekli ekleri, diger
destekleyici formlar ile tamamlayici mali belgelerden olusur.

Mali Raporun hazirlanmasinda gorev alan proje yurutucusu, proje mali sorumlusu ile
kurulug yetkilisinin tanimlari asagidaki gibidir:

e Proje yuritucusu: Destek icin bagvurulan projenin bilimsel ve teknik olarak
yurutilmesinden, ilgili raporlarin  verilmesinden, harcama ve giderlerin
desteklenen projenin gereklerine uygunlugundan sorumlu olan, kurulug yetKilisi
adina yazigmalari yapan kurulus personelini,

e Proje mali sorumlusu: Projeye iliskin Mali Raporlarin proje yurutucusu ile
birlikte destek kapsamina uygun olarak hazirlanmasindan, harcamalarin, gider
belgelerinin ve maliyet hesaplarinin dogrulugundan ve mevzuata uygunlugundan
kurulus yetkilisi ve diger ilgililerle birlikte sorumlu olan ve kurulusta galisan (ayri
bir kisi belirlenmedikge bu gdrevi proje yuritlcusi yuklenir) kisiyi,

e Kurulus yetkilisi: Kurulusu en genis sekilde temsil ve ilzama yetkili olan
kisiyi/kisileri veya bu kisinin/kisilerin TUBITAK nezdinde proje sdzlesmesinin
imzalanmasi dahil her tirli islemin yuritilmesine iliskin kurulusu TUBITAK'a
karsi sorumlu kilacak bigimde wusuline uygun olarak yetkilendirdigi

temsilcisi/temsilcilerini,
ifade eder.

Kurulus tarafindan hazirlanip onaylanan Mali Raporun her iki nishasi da Yeminli Mali
Musavir tarafindan tasdik edilmeli, biri kurulusta digeri Yeminli Mali Musavirde olmak
kaydiyla TUBITAK ve diger denetleyici kamu kurumlari tarafindan istenildiginde ibraz
edilmek Gzere 10 yil suire ile mevzuati geregi muhafaza edilmelidir.

Mali Raporda yer alan gider formlarinda beyan edilen harcama ve giderlerin timune
iliskin yasal belgeler (Gcret bordrolari, fatura, serbest meslek makbuzu, mustahsil
makbuzu, gider pusulasi, yazar kasa figi, perakende satis fisi, sevk irsaliyesi, dahili mal
ve hizmet bordrosu, vb.) gider formundaki sirasina uygun olarak dosyalanir. Yasal
belgelerin formatina iligkin ilgili mevzuatinda belirtilen tum bilgileri ihtiva etmesi
gerekmektedir.

2. Mali Raporun Hazirlanmasi

Mali Rapor, desteklenen projelere iligskin proje yuruticuisu ve proje mali sorumlusu
tarafindan destek karar yazisinda belirtilen destek kapsami ve gerekgeleriyle sunulan
proje degisiklikleri dikkate alinarak dénemsel olarak iki (2) nisha hazirlanir.

Mali Rapor desteklenen projeye iliskin;

Gider formlari,

Gider belgeleri ve gerekli ekleri,
Diger destekleyici formlar,
Tamamlayici mali belgelerden

olusur.
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Gider formlari ekinde yer alan harcama ve gider belge kopyalari, “Ash Gibidir” ibaresi
konularak kurulus yetkilisi tarafindan kurulus kasesi ile kaselenip imzalanir.

Mali rapor icindeki gider formlari kurulus yetkilisi tarafindan kurulus kasesi ile kaselenip
imzalanir.

Harcama ve gider belge kopyalari ile gider formlarinin yukarida belirtilen proseduire
uygun duzenlenmesinden sonra sadece gider formlari Yeminli Mali Musavir tarafindan
imzalanir ve mihurlenerek tasdik edilir. Yeminli Mali Musavirin gider formlarini tasdik
etmesi, gider formlarinin ekindeki harcama ve gider belgelerini de tasdik ettigi anlamina
gelmektedir.

Mali Rapor asagida belirtilen form ve bu formlara dayanak teskil eden; belgelerden
olusur:

e G011 Personel Giderleri Formu,

- G011-A Personel Aylik Maliyet Formu (her ay icin ayri dizenlenmelidir),

- G011-B Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu,

- G011-C ligili D6nemde Egitim Durumuna Gére Uygulanacak Personel Ortalama
Aylhk Maliyet Formu,

G012 Seyahat Giderleri Formu,

G013 Alet/Teghizat/Yazihm/Yayin Giderleri Formu,

G014-A ve G014-B Ar-Ge ve Test Kuruluslarina Yaptirilan islere ait Gider Formu,

G015-A ve G015-B Hizmet Alimlari Gider Formu,

G016 Malzeme Giderleri Formu,

- G016-A Stoktan Kullanilan Malzeme Giderleri Formu,

G020 Proje Dénemsel Toplam Giderler Tablosu,

AGY331 Ar-Ge Ek Destek ve Mali Performans Bilgileri Formu,

Ayrintili Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu,

Tamamlayici diger mali belgeler ve tablolar.

2.1 Gider Formlari ve Giderlere Dayanak Olusturan Belgeler

21.1 Gider Formlarinin Diizenlenmesinde ve Giderlere Dayanak Olusturan
Belgelerin Beyaninda Uyulacak Genel Kurallar

Projede desteklenmesi uygun bulunan harcama ve giderlere iliskin formlar
duzenlenirken, her bir harcama ve gidere dayanak tegkil eden belge ve dokimanlarin
kopyasi ilgili formun ekinde, formdaki siraya uygun olarak yer almalidir.

Kurulus, proje destek kapsaminda satin aldigi mal ve hizmetlere (personel, seyahat,
alet/teghizat/yazilim/yayin, hizmet alimi, malzeme, sarf giderleri vb.) iligkin olarak, 213
saylili Vergi Usul Kanunu’nda sayilan fatura ve fatura yerine gegen belgeleri kendi adina
dizenletir. Otobus ve ugak bileti gibi vergi mevzuatinda belirtilen istisnai durumlarda
kurulug adina duzenlenemeyen belgeler kisi adina dizenlenebilir. Kurulus s6z konusu
yasal belgelerin gergcege uygunlugundan sorumludur.

Proje cercevesinde satin alinan makine, techizat, sistem, modul, yazilim vb. tasinirlar
kurulusa aittir.

Proje kapsaminda desteklenmesi uygun bulunan personel ile satin alinan mal ve
hizmetlere (seyahat, alet / teghizat / yazillm / yayin, hizmet alimi, malzeme ve sarf
giderleri, genel giderler vb.) iligkin tevsik edici belgelerin, 213 sayili Vergi Usul Kanunu
basta olmak iizere, 4857 sayili is Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortasi Kanunu ve ilgili diger kanunlarda belirtilen fatura, irsaliye, Gcret bordrosu,
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banka dekontu vb. tevsik edici belge Ozelliklerine haiz olmasi gerekmektedir. Yeminli
Mali Masavirler, incelemeleri esnasinda yeterli kanaat olusturacak kapsamda ek bilgi ve
belgeleri firma yetkililerinden istemekle yukimltdurler.

Kurulusglar, desteklenen proje kapsaminda yapacaklari harcamalara iliskin muhasebe ve
odeme islemlerini tabi olduklari mevzuat, genel hukumler, projenin desteklendigi
programin Uygulama Esaslari ile bu kilavuzda belirtilen usul ve esaslar ¢ergcevesinde
gercgeklestirirler. Ancak, proje kapsaminda yapilan harcama ve giderlerin, muhasebe
kayitlarinda Ar-Ge giderlerinin muhasebelestiriimesi igin belirtilen hesaplarin (Gelir
Tablosunda 630 — Arastirma ve Gelistirme Giderleri, Bilangcoda 263 — Arastirma ve
Gelistirme Giderleri hesabi) disinda farkli hesaplar altinda takip edilmesi, s6z konusu
harcama ve giderin Yeminli Mali Mlsavir tarafindan degerlendirme disinda tutulacagi
anlamini tagsimaz.

Kuruluslarin, Ar-Ge Yardimi istek Formu’nda belirtilen ve istenen belgelerin bir ya da bir
kismini hakl bir nedenle ibraz edememesi durumunda, bu belgeleri destekleyen veya
bu belgeler yerine gecen, yasalara ve mali mevzuata uygun baska belge ve bilgileri
degerlendirmeye tabi tutulmasi ve degerlendirme yapilmasi hususunda Yeminli Mali
Musavir ve/veya TUBITAK yetkilidir.

2.1.2 Harcama ve Gider Belgelerinin Diizenleme Ve Odeme Tarihi
2.1.2.1 Harcama ve Gider Belgelerinin Dizenleme Tarihi

Doénemiler itibariyle duzenlenen Mali Raporlarda bulunmasi gereken harcama ve gider
belgelerinin duzenleme tarihine iligkin agagidaki kosullar aranir:

a) Mali Raporda sunulan harcama ve gider belgelerinin dizenlenme tarihinin destek
suresi icinde olmasi esastir. Ancak asagida belirtilen durumlarda istisna
uygulanir.

e Yurtdisindan alinan alet/techizat/yazillm ve malzeme giderlerine iligkin
dizenlenen belge proje destek baslangi¢ tarihinden en fazla uGg¢ (3) ay
oncesine ait olabilir.

e Desteklenen projenin son donemine ait mali raporun, denetim, inceleme ve
tasdikinin Yeminli Mali Musavir tarafindan donemi takip eden u¢ (3) ay
icerisinde yapilmasi s6z konusu oldugundan, buna iligkin degerlendirme ve
tasdik Ucretine ait harcama ve gider belgeleri, projenin destek bitis tarihinden
sonra duzenlenmig olsa dahi son donem mali rapor igerisinde sunulur ve
destek kapsamina alinir.

b) Mali Rapor, ilgili destek programinin Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda
belirtilen nedenlerden dolay! onceki donemlerde sunulamayan harcama ve gider
belgelerini de igerebilir.

c) Destek konusu harcama ve giderlere iligkin yasal belgelerin onayl kopyalarinin
(Ucret bordrosu, fatura, s6zlesme, 6deme belgesi, vb.) ddénemin Mali Raporunda
bulunmasi esastir.

d) Proje faaliyetleri gercevesinde stoktan kullanilan malzeme ve sarf giderlerinin
destek kapsamina alinmasinda stok girig tarihlerine bakilmaz. Stoktan kullanilan
malzeme ve sarf giderlerinin sadece stok ¢ikis tarihlerinin projenin destek suresi
icerisinde olmasi gerekir.

e) Doéneme iliskin Ar-Ge Yardimi istek Formunun, destek programin Uygulama
Esaslarinin ilgili madde sartlarina uygun olarak belirtlen zamanlarda
sunulmamasi durumunda, s6z konusu doneme iligkin harcama ve giderler
sonraki ddnem Ar-Ge Yardimi istek Formu’nda sunulsa dahi desteklenmez.
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f)

g)

Herhangi bir nedenle, projenin son doénemi harig, ilgili dénemlerinde Ar-Ge
Yardimi Istek Formunda beyan edilmeyen harcama ve giderlere iligkin belgelerin
(Ucret bordrosu, fatura, so6zlesme, 6deme belgesi, vb.) destekleme ddnemleri
itibariyle mali raporda bulunmasi gerekir. Ancak, ilgili doneme ait Ar-Ge Yardimi
istek Formunun sunulmamasi hali haric olmak tizere, destekleme dénemlerine ait
mali raporlarda herhangi bir nedenle kurulus tarafindan beyan edilmeyen
harcama ve gider belgeleri (unutulma, édemenin yapilmamasi, eksik kayit veya
eksik belge, vb, ), proje destek suresi icinde kalmak kaydiyla sonraki donemlere
ait mali raporlarda beyan edildiginde degerlendirilir. Bu durumda, ara donemler
hari¢ sadece son donem i¢in ek destek basvurusu diuzenlenir.

Ornegin; 2012/1, 2012/2, 2013/1 ve 2013/2 dénemleri olan kurulus, yukarida
belirtilen sebeplerle, 2012/1 déneminde sunmadi§i harcama ve giderleri 2012/2,
2013/1 veya 2013/2 dénemlerinde, 2012/1 ve 2012/2 dbénemlerinde sunmadigi
harcama ve giderleri 2013/1 veya 2013/2 ddnemlerinde, 2012/1, 2012/2 ve
2013/1 dbénemlerinde sunmadigi harcama ve giderleri de 2013/2 dénemi Mali
Raporunda beyan edebilir. Kurulus, 2012/1, 2012/2 ve 2013/1 dénemlerinde ek
destek basvurusunda bulunamaz. Kurulus sadece 2013/2 dbnemi ile ilgili
mevzuatta belirtilen usul ve esaslara gbre ek destek bagvurusunda bulunabilir.

ilgili destek déneminde harcama ve gider beyan etmeyecegini PRODIS
uzerinden bildiren kurulus, donem raporunu suresi igerisinde sunmak kaydiyla
ilgili ddneme ait harcama ve giderleri takip eden donemlerde beyan edebilir.

2.1.2.2 Harcama ve Gider Belgelerinin Odeme Tarihi

Donemler itibariyle duzenlenen Mali Raporlarda bulunmasi gereken harcama ve gider
belgelerinin 6deme tarihine iliskin asagidaki kosullar aranir:

a)

Mali Raporda sunulan harcama ve gider belgelerinin 6deme igleminin destek
doénemi icinde yapilmasi esastir. Ancak Mali Raporda sunulan, 6demeleri donem
icinde yapilmayan harcama ve gider belgelerine iliskin 6demelerin AGY500’Un
duzenlendigi tarihe kadar gercgeklestiriimis olmasi gerekir. Aksi durumda s6z
konusu harcama ve giderler, desteklemeye esas harcama tutarina dahil edilmez.

Harcama ve gider belgesine ait ddemenin kismi olarak yapilmasi durumunda
kismi 6denen tutar Mali Raporda beyan edilebilir. Ancak Personel Giderleri
Formunda (G011) beyan edilen personele ait Ucret ddemelerinin kismi olarak
yapilmasi bu kapsamda degerlendiriimez.

Mali Rapor, ilgili programin Uygulama Esaslarinda belirtiien nedenlerden dolayi
onceki donemlerde sunulamayan harcama ve gider belgelerini de igerebilir. Bu
belgelere iligkin  6demelerin  AGY500°Un  duzenlendigi tarihe  kadar
gerceklestiriimis olmasi halinde s6z konusu harcama ve giderler destek
kapsaminda degerlendirilir.

Mal ve hizmet alimlarina ait harcama ve gider belgelerinin dizenleme tarihinin
projenin destek suresi igerisinde olmasi kaydiyla, 6édemenin destek baslangi¢
tarihinden once yapilmasi durumunda, s6z konusu mal ve hizmet alimlarina
iliskin belgenin duzenlendigi donemde veya takip eden ddnemlerde destek
kapsaminda degerlendirilir.

Personel maliyetleri degerlendirilirken, her ayin personel maliyeti her bir personel
icin ayri ayri degerlendirilir. Donem igindeki bir aya ait personel maliyetleri
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icerisinde yer alan herhangi bir personele ait net Ucret 6demesinin banka aracihgi
ile yapilmamasi durumunda (kurulusta galisan personel sayisi ne olursa olsun,
tim personele ait net Ucret oOdemesinin banka araciligi ile yapilmasi
gerekmektedir) sadece o kisinin ilgili aya isabet eden personel maliyeti beyan
edilmez.

f) Donem igindeki herhangi bir aya ait personel maliyetlerinde yer alan vergi
ve/veya sosyal guvenlik yukumlalUklerinden tamami veya bir kisminin
odenmemesi durumunda, ilgili aya isabet eden personel maliyetlerinin hi¢ biri
beyan edilmez. Beyan edilmesi durumunda da o aya isabet eden personel
maliyetlerinin tamami destek kapsami diginda tutulur.

g) Herhangi bir nedenle Ar-Ge Yardimi Istek Formunda beyan edilmeyen harcama
ve giderler ile projenin énceki dénem degerlendirmeleri sonucunda TUBITAK
tarafindan elektronik ortamda kurulusa iletlen geri bildirimde, “eksikleri
tamamlanarak izleyen dénemlerde tekrar beyan edilmesi” vb. gibi gerekcelerle
kapsam digi tutulan harcama ve giderler, en ge¢ projenin son dénemine ait Mali
Raporunda da beyan edilmedigi takdirde, son déneme ait édemenin, TUBITAK
tarafindan yapildidi tarihten itibaren alti (6) ay igerisinde kurulus tarafindan beyan
edilmesi halinde ilgili harcama ve giderlere iliskin islemler mevzuati ¢gergevesinde
yeniden baslatilir.

h) Desteklenen projenin ddnemsel degerlendirmelerinde TUBITAK tarafindan
kapsam digi birakilan harcama ve giderlere iligkin kurulus itirazini yapabilir.
itirazin hakli bulunmasi sonucunda, ara dénemler hari¢ son dénemde ilgili gidere
iliskin islemler mevzuati c¢ergevesinde yeniden baglatilir. Son dbéneme ait
ddemenin, TUBITAK tarafindan kurulusa yapildigi tarihten itibaren alti (6) ayi
gegen itirazlar kabul edilmez.

i) Bu baslk altinda yer alan (g) ve (h) bolimlerinde yapilan beyan ve itirazlarda,
0demenin son doneme ait Yeminli Mali Mdusgavirlik Proje Harcamalari
Degerlendirme ve Tasdik Raporunun duzenlendigi tarihe kadar yapiimasi gerekir.
Son doneme ait Yeminli Mali Musavirlik Proje Harcamalari Degerlendirme ve
Tasdik Raporunun dizenleme tarihinden sonra firma tarafindan yapilan édemeler
kabul edilmez.

2.1.3 Gider Formlarinda Belirtilen Fatura Uzerine Yazilacak ifade

Seyahat Giderleri Formu, Alet / Techizat / Yazilim / Yayin Giderleri Formu, Ar-Ge ve
Test Kuruluslarina Yaptirilan islere Ait Giderler Formu, Hizmet Almlari Gider Formu
ve Malzeme Giderleri Formunda beyan edilen kalemlerin bir kisminin ilgili proje igin
kullanilmig olmasi durumunda fatura (fatura kavramindan, Vergi Usil Kanununda
belirtilen “fatura ve fatura yerine gegen vesikalar’ anlasiimalidir) Uzerinde firma
tarafindan bilgi niteliginde “Bu faturada belirtilen toplam tutarin ........... TL’si
........... numarali TUBITAK - TEYDEB projesi igin kullanilmistir.” ifadesi
belirtiimelidir. S6z konusu faturalarin birden fazla projede kullanilmasi durumunda her
proje icin faturada ayni ifade belirtiimelidir.

21.4 Gider Formlari ve Ekinde Yer Alan Belgelerinin Kurulug Tarafindan
Onaylanmasi

Gider formlari bu kilavuzda belirtilen acgiklamalara gore hazirlandiktan sonra, gider
formunun alt kismina Kurulus Yetkilisi Adi Soyadi yazilarak, kurulus kasesi basilip
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kurulus yetkilisi tarafindan onaylanmali ve forma guncel tarih bilgisi yazilmalidir. Gider
formlarindaki “Kurulus Yetkilisi Adi Soyadi” ile “Kage/ Yetkili Imza / Tarih” alanlarinin
doldurulmasi ile ilgili agiklamalar asagidadir.

e Kurulus Yetkilisi Adi Soyadi: Kurulusu en genis sekilde temsil ve ilzama yetkili
olan kigi/kisileri veya bu kisi/kisilerin TUBITAK nezdinde yiritilecek her tirli
isleme iligkin usuline uygun olarak yetkilendirdigi temsilcinin adi soyadi ve
unvani yaziimahdir.

e Kase / Yetkili imza / Tarih: Kurulusun ticari unvanini gdsteren kasesi lizerine
yetkili kilinan kisi/kisilerin imzalari atiimali ve guincel tarih bilgisi yazilmalidir.

Gider formlari ekinde yer alan yasal belge kopyalarinin da uzerine “Ash Gibidir.”
ifadesi yazilarak, kurulus kasesi Uzerine kurulus yetkilisi ya da kurulus tarafindan yetkili
kilinan Kigi ya da kisiler tarafindan imzalanarak (1slak imza) onaylanmalidir.

2.1.5 Doviz Cinsinden Alimlarda Dikkat Edilecek Hususlar

Doviz cinsinden alimlarda, 6deme tarihindeki 6demenin gerceklestirildigi bankanin doviz
satis kuru esas alinir. Doviz cinsinden vadeli 6deme araclari (¢ek, vadeli senet vb.) ile
yapillmig 0Odemelerde, fiili 6demenin gerceklestigi tarihteki (6rnedin c¢ek tutarinin
bankadaki hesaptan ¢ikis tarihi) kur esas alinmalidir.

2.1.6 Gider Formlarinda KDV Hari¢ KDV Dahil (Odenen) Tutarin Gésterilmesi

Mal ve hizmet alimina iliskin tutarlar gider formlarina Katma Deger Vergisi hari¢
(KDV’siz) ve Katma Deger Vergisi dahil (KDV’li) olarak ayri ayri yaziimahdir. KDV dahil
dizenlenen faturalarda KDV i¢ yluzde orani ile hesaplanarak gider formlarina KDV'’li ve
KDV’siz olarak aktariimalidir. Mal ve hizmetin KDV’den muaf/istisna olmasi durumunda
da gider formundaki 6denen tutar stitununa KDV’siz tutar yazilmalidir.

2.1.7 Gelir Vergisi Stopajinin Beyani

Desteklenen proje kapsamindaki mal ve hizmet alimi ile ilgili olarak, Gelir Vergisi
Kanununun 94 dnclu ve Kurumlar Vergisi Kanununun 15 inci maddeleri kapsaminda
vergi tevkifati (stopaj kesintisi) yapilmasinin s6z konusu oldugu durumlarda, stopaj dahil
edilerek bulunan tutar gider olarak yazilacaktir.

2.1.8 Sorumlu Sifatiyla KDV Uygulamasi

Gerek yurtici ve gerekse yurt disindan alimi yapilan mal ve hizmet tutarina varsa stopaj
dahil edilerek bulunan tutar Uzerinden hesaplanan katma deger vergisi, mevzuatinda
belirtilen usul ve esaslar dikkate alinarak ilgili vergi dairesine sorumlu sifatiyla beyan
edilmelidir. Sorumlu sifatiyla hesaplanan KDV, ilgili gider formunda desteklenecek
harcama tutarina dahil edilmez ve TUBITAK’a beyan edilmez.

2.1.9 Kabul Edilen Odeme Belgeleri

Firmanin yaptigi 6deme sekline gore asagidaki belgelerden biri ve/veya birkagi Mali
Raporda bulunmalidir. Bu belgeler;

e Kasa tediye fisi (320 sira numaral Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ve konuyla
ilgili muteakip tebliglerde belirlenen sinirlamalara uygun nakit 6demeler
anlasiimalidir),

e Cek veya senet tediye fisi (gcek/senet bedelinin bankadan ¢iktigini/nakit
o0dendigini gdsteren dekont ve/veya ekstre ),

Kuruluga ait vadeli ya da vadesiz ¢ek vermek suretiyle veya kurulug
musterisine ait ¢cekin ciro edilmesi suretiyle yapilan 6demelerde ¢ek Uzerinde
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belirtilen tutarin kurulugsun ya da mdusterinin banka nezdindeki hesabindan
cikisinin AGY500 raporunun duzenlenmesinden 6nce Yeminli Mali Musavir
tarafindan goértlmesi zorunludur.
Uclincl sahislara ait vadeli veya vadesiz cekler ile senetlerin ciro edilmesi
suretiyle 6deme yapilmasi durumunda, mal ve hizmet alinan satici firmadan
proje kapsamina giren alima ait kurulugsun borcunun bulunmadigina iliskin
belge alinarak Mali Rapora eklenmelidir. Kurulusa ait senetle yapilan
O0demelerde senet tutarinin proje destek suresi igerisinde kurulus tarafindan
odendiginin tevsik edilmesi gerekir.
e Banka havale ve/veya EFT (elektronik fon transferi) dekontu,
e Karsilikli mal alim-satimi ile ilgili cari hesap iliskisi durumunda cari hesaplarin
muavin kayitlari ve gerekirse hesap mutabakat yazilari,
e Elektronik ortamda yapilan édeme islemine ait belgeler (internet ortamindan
alinan 6deme belgeleri mutlaka ilgili banka onayli olacak),
e Firmanin ya da ortaklar ile ¢alisanlarin kredi karti hesap ekstresi ve 6demesine
iliskin belge (belgenin firma adina dizenlenmesi kaydiyla),
e Bankadan alinan teyit yazisi (6deme-transfer-havalenin gerceklestigine iliskin
teyit yazisi),
o Grup sirketler veya sirketler arasinda karsilikli 6demeyi/mahsuplagsmayi gosteren
dekont (hesap belgesi),
e Satici firmanin tahsilat makbuzu (nakit veya ¢ek/senet tahsil makbuzu),
o Odeme belgesi yerine gegen diger belgeler ve muhasebe kayitlaridir.

Cari hesap iligkisine taraf firmalarin birbirine olan bor¢ ve alacaklarinin virman dekontu
ve karsilikl muhasebe kayitlarinin teyidi 6deme belgesi olarak kabul edilecektir.

Cari hesap ekstresinde, proje kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimina ait faturanin
kaydedildigi tarih 6ncesinde, firmanin proje disinda gerceklesen alimlarindan dolayi cari
hesap ekstresinde satici firmaya borcunun bulunmasi durumunda, kurulus tarafindan
yapilan édemeler oncelikli olarak faturanin kayit tarihi éncesi olan borglarina mahsup
edilir. Ancak proje kapsaminda yapilan alima ait faturanin, 6demesine iliskin tediye
makbuzunda ya da banka dekontunda, proje gercevesindeki alima ait faturanin 6demesi
oldugunun belirtiimesi halinde, yapilan édemeler ilgili faturaya ait kabul edilir.

Mal ve hizmet alimlarina iligkin satici kurulusa temlikname verilmesi 6demenin yapildigi
anlamina gelmez. Ancak, temliknameye konu olan harcama ve giderin fiili 6demesinin
gerceklestiriimesi ve belgelendiriimesi durumunda, ilgili harcama ve giderler desteklenir.

Proje kapsaminda harcama ve giderlere iligkin yapilan tim 6édemelerin (Ucretler ile mal
ve hizmet alimlari) 320 sira numarah Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ve konuyla ilgili
muteakip Tebligler ve sair mevzuatta belirlenen sinirlara uygun yapilmalidir.

2.1.10 Kabul Edilmeyen Odeme Belgeleri

Proje kapsaminda harcama ve giderlere iligkin tim o6demelerin (Ucretler ile mal ve
hizmet alimlari) 320 sira numarali Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ve konuyla ilgili
muteakip Tebligler ve sair mezuatta belirlenen sinirlara uygun yapilmamasi halinde bu
odemelere ait harcama ve giderler desteklenmez.

Mal ve hizmet alimlarina iligkin satici kurulusa temlikname verilmesi halinde,
temliknameye konu olan harcama ve giderin fiili 6demesinin gergeklestirimemesi ve
belgelendiriimemesi durumunda, ilgili harcama ve giderler desteklenmez.
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Kuruluga ait vadeli ya da vadesiz ¢cek vermek suretiyle veya kurulug musterisine ait
cekin ciro edilmesi suretiyle yapilan ddemelerde ¢ek tUzerinde belirtilen tutarin kurulugun
ya da mauisterinin banka nezdindeki hesabindan c¢ikisinin AGY500 raporunun
dizenlenmesinden once Yeminli Mali Muasavir tarafindan gorilmemesi durumunda
odeme kabul edilmez.

Kurulus tarafindan, tglncu sahislara ait vadeli veya vadesiz ¢ekler ile Gguncu sahislara
ait senetlerin satici firmalara ciro edilmek suretiyle 6deme yapilmasi durumunda, mal ve
hizmet alinan satici firmadan proje kapsamina giren alima ait kurulusun borcunun
bulunmadigina iligkin belgenin Mali Raporda bulunmamasi durumunda 6deme kabul
edilmez.

Kuruluga ait vadeli ¢ek veya senet vermek suretiyle yapilan édemelerde ilgili cek ve
senedin vadesinin gelmemesi durumunda 6deme kabul edilmez. Kuruluga ait senetle
yapilan édemelerde senet tutarinin proje destek suresi igerisinde kurulus tarafindan
6denmediginin goérdlmesi durumunda, ddeme kabul edilmez.

2.1.11 Desteklenmeyen Harcama ve Giderler

Desteklenen projeler icin destek kapsami, TUBITAK'In destek karar yazisinda belirtilir.
Dolayisiyla harcama ve giderler bu destek kapsami iginde sunulmahdir. Ayrica
desteklenmeyecek giderler her bir programin Uygulama Esaslarinda "Desteklenmeyen
Giderler” bashg! altinda belirtiimis olup, s6z konusu desteklenmeyecek harcama ve
giderler kurulus ve Yeminli Mali MUsavir tarafindan dikkate alinmahdir.

2.2 Gider Formlarinin ve Giderlere Dayanak Olusturan Belge ve Dokimanlarin
Diizenlenmesi, Denetim ve Tasdikinde Uyulacak Esaslar ve Genel Kurallar

Proje kapsaminda desteklenmesi uygun bulunan harcama ve giderler, gider formlari ile
ilgili agiklamalar dikkate alinarak, harcama ve giderin ilgili oldugu gider formlarinda
belirtilir.

ilgili ddnem igerisinde gider formunun konusuna giren bir harcama ve gider olmamasi
durumunda, harcamasi ve gideri olmayan s0z konusu gider formu dizenlenmez ve
AGY500 ekinde TUBITAK’a gonderilmez.

2.2.1 Personel Giderleri Formlan (G011, G011-A, G011-B ve G011-C) ve Ekli
Belgelerin Diizenlenmesinde, Denetim ve Tasdikinde Uyulacak Esas ve
Genel Kurallar

2.2.1.1 Genel Bilgilendirme

Desteklenen projede, destek kapsamina alinan firma galisani proje personelinin donem
icerisinde projedeki calisma surelerine iliskin maliyetleri asagida belirtilen esas ve
kurallar ¢ercevesinde hazirlanmali ve ayni esas ve kurallar gergevesinde Yeminli Mali
Musavir tarafindan denetim ve tasdiki yapiimalidir. Tim dénemlerde G011, G011-A,
G011-B ve GO011-C formlari doldurulur. Bu formlarda personel maliyetlerine
uygulanacak sinirlamalara iligkin bilgiler, asagidaki ilgili bolimlerde verilmigtir.

2.2.1.2 Personel Aylik Maliyet Formu (G011-A)

Personel Aylik Maliyet Formu (G011-A), ilgili dénemdeki her ay igin ayri ayr
dizenlenmelidir. Donem icinde proje baslama tarihinden 6nceki aylar ya da proje bitim
tarihinden sonraki aylar i¢in duzenlenmez.

Formda projede yer alan kurulus ¢alisanlarinin adi-soyadi, prim gln sayisi, briut Ucreti,
sigorta igveren payl, igsizlik sigortasi igveren payi, ikramiye (galisanlara kurulusun Toplu
Is Sozlesmesi veya kurulusun Personel Yonetmeligi ya da kurulus uygulamalari geregi
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ikramiye 6demesi yapilmasi halinde ikramiyeler tahakkuk edilen ayin GO11-A formuna
yazilir), 5510,5746 ve 4691 sayili Kanunlar kapsaminda faydalanilan destek, tesvik ve
istisnalar yazilmahdir. Forma yazilan bilgiler kurulusun ayni aydaki Ucret bordrosu
bilgileri ile uyumlu olmalidir.

5746 sayili Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesine iliskin Kanunda yer
alan “Gelir vergisi stopaji tesviki’, “Sigorta primi destegi” ve “Damga vergisi istisnasI”,
4691 sayil Teknoloji Gelistirme Bodlgeleri Kanununda yer alan Bolgede elde edilen
ucretlere iliskin gelir vergisi istisnasi ve 3218 sayili Serbest Bolgeler Kanununda yer
alan Bolgede elde edilen Ucretlere iligkin gelir vergisi istisnasi ¢ergevesinde, kuruluslarin
Ar-Ge projelerinde calisan Ar-Ge ve destek personeline saglanan destek, tesvik ve
istisnalar proje personel maliyetine dahil ediimez, TUBITAK'a beyan edilmez ve

desteklenmez.

Proje kapsaminda, destek karar vyazisinin duzenlendigi tarihten veya proje
sdzlesmesinin yururlige girdigi tarihten (s6zlesmede belirtilen proje baglama tarihi)
once 5746 sayili Kanunda belirtilen destek, tesvik ve istisnalardan faydalaniimamasi
durumunda, proje personelinin maliyetlerinden bu destek, tesvik ve istisnalar
disurilmeden TUBITAK’a beyanda bulunulur.

Destek karar yazisinin duzenlendigi tarinten veya proje sozlesmesinin yururlige girdigi
tarihnten sonra 5746 sayilli Kanunda belirtilen destek, tesvik ve istisnalardan
faydalanilmamasi durumunda ise, proje personelinin maliyetlerinden, bu destek, tegvik
ve istisnalar, (gelir vergisi stopaj tesviki, sigorta primi isveren destegi ve damga vergisi
tesviki) faydalaniimig gibi hesaplanarak bulunan tutar disirildikten sonra TUBITAK a
beyanda bulunulur.

Proje kapsaminda, destek karar yazisinin duzenlendigi tarihnten veya proje
sozlegsmesinin yururluge girdigi tarinten once 5746 sayili Kanunda belirtilen destek,
tesvik ve istisnalardan faydalanilmamasi ancak 5510 sayili Kanundaki ve diger
kanunlardaki desteklerden yararlaniimig olmasi halinde 5510 sayili Kanundaki ve diger
kanunlardaki destekler personel maliyetinden dusiriilerek TUBITAK'a beyanda
bulunulur.

Destek karar yazisinin duzenlendigi tarinten veya proje sozlesmesinin yururlige girdigi
tarihten sonra 5510 sayili Kanundaki ve diger kanunlardaki sigorta prim desteginden
yararlaniimigs ancak 5746 saylli Kanunda belirtilen sigorta prim desteginden
faydalanilmamasi durumunda, proje personelinin maliyetlerinden, hem yararlanilan
5510 sayi Kanundaki sigorta prim destedi hem de vyararlanilmayan 5746 sayili
Kanundaki sigorta prim desteginden (faydalaniimasi halinde yararlanilacak tutar)
faydalaniimig gibi hesaplanmali ve gelir vergisi stopaj tesviki ve damga vergisi istisnasi
da ayrica hesaplamaya dahil edilerek bulunan tutar personel maliyetlerinden
diistildiikten sonra TUBITAK’a beyanda bulunulur.

Proje personelinin ilgili aya ait “Toplam Maliyet’i hesaplanirken; kamu kurum ve
kuruluslari tarafindan desteklenmekte olan ve TUBITAK’a sunulan ve/veya sunulmayan
diger Ar-Ge projelerindeki (Ar-Ge merkezlerinde yiiriitilen ya da TUBITAK disindaki
diger kurumlardan alinan desteklerle yiiriitilen ancak TUBITAK’a sunulmayan projeler
ile ayni zaman diliminde TUBITAK’a sunulan diger projeleri anlagiimalidir) calisma
surelerinin toplami dikkate alinarak, faydalanilan isveren hissesi sigorta prim destegi,
gelir vergisi stopaj tesviki ve damga vergisi istisnasi, proje personelinin maliyetinden
dusgurulerek forma yazilir.
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Projede gorev almayan personel “Personel Aylik Maliyet Formu (G011-A)’na eklenmez
ve tum ig paketleri igin tek bir Personel Aylik Maliyet Formu (G011-A) dizenlenir. Ayrica
gerekmesi durumunda personel Ucret uygulamasi hakkinda kurulus tarafindan ilgili
gider formlarinin dipnotlarinda bilgi verilmelidir.

2.2.1.2.1 Proje Personeline Yapilan Ucret Odemelerinin Usulii ve istenilen Belge
Duzeni

Proje personeline ait net Ucret ddemelerinin tek tek veya topluca banka araciligiyla
yapildigini gosteren belge ve bilgiler (banka dekontlari ya da banka ekstresi vb.) Mali
Raporda bulunmalidir. Proje personeli adina yasal zorunluluk geregi (icra, nafaka, vb)
baska mercilere yapilan 6demeler icin banka araciligi ile 6dendigine dair belge yerine
ilgili yerlere 6dendigini gosterir belgenin ibraz edilmesi gerekir.

Net Ucret 6demesi banka araciligiyla yapilmayan personelin ilgili ayin/aylarin personel
maliyeti desteklenmez. ilgili ayda/aylarda herhangi bir personelin net ticretinin kismi
olarak d6denmesi (Ucretin bir kisminin kasadan 6denmesi kismi édeme kapsaminda
anlasiimamalidir) durumunda o personelin ilgili aya ait Gcretinin tamami desteklenmez.
Ancak bu durum nedeniyle destek kapsami diginda birakilan s6z konusu maliyetin
tamaminin banka kanaliyla 6édenmesi durumunda daha sonraki donemlerde kurulug
tarafindan yeniden talep edilebilir.

Net Ucretin bir kisminin kasadan bir kisminin da bankadan 6denmesi halinde sadece
kasadan yapilan 6deme kapsam disi birakilacak, bankadan yapilan &deme ilgili
donemde beyan edilecektir. Kasadan yapilan Ucret 6demeleri gerek ilgili donemde
gerekse sonraki donemlerde beyan edilmeyecek, beyan edilse dahi
desteklenmeyecektir.

2.2.1.2.2 Firma Ortaklari, Yénetim Kurulu Uyeleri (Anonim Sirketler) ve Miidiirlere
(Limited Sirketler) Ait Personel Maliyetlerinin Beyani

Projede firma ortaklari, Yénetim Kurulu Uyeleri (Anonim Sirketler) ve Middrlerinin
(Limited Sirketler)gérev almasi durumunda, bunlara iliskin personel giderlerinin
belgelenmesi (tum belgeler firma onayl olarak) asagidaki sekilde gerceklestiriimeli ve
Mali Raporda yer almalidir.

¢ Projede gorev aldiklari aylara ait onaylh Ucret bordrolari,
e Sosyal Guvenlik Kurumu’ndan sigortaliligini gosterir belge:

- 5510 sayili Kanunun 4/1-a maddesi kapsamindakilere ait her ayin SGK Aylik
Prim ve Hizmet Belgesi, emekli ise Sosyal Glvenlik Destekleme Primi kesintisi
yapildigina iligkin belgenin firma tarafindan onayl kopyalari,

- 5510 sayih Kanunun 4/1-b maddesi kapsaminda calisan kisilerin 4/1-b’li
olduguna iligkin belgenin firma tarafindan onayli kopyalari

Mali Raporda bulunmalidir.

e Anonim sirketlerde: Projede gorev alan Yénetim Kurulu Uyelerine tutari esas
sozlesme ile veya genel kurul karari alinmasi sartiyla Gcret 6denebilir. Yapilan
ucret 6demeleri ile ilgili:

ucret 6demesinin bagladigi tarihi,
ucret tutarinin tespiti (Ucret tutarn acik¢a belirtiimedir) ve tayinini gosteren
Genel Kurul Toplanti Tutanagrnin (tcretler Genel Kurul Toplanti Tutanagr'nin
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duzenlendigi tarihten itibaren destek kapsamina alinir ve geg¢mis tarihlere
yonelik alinan kararlar dikkate alinmaz) noter tarafindan onaylanmis kopyasi
veya esas sdzlesmenin firma onayl bir ntshasi,

o Limited girketlerde: Projede gorev alan girket Mudurlerine yapilan Ucret 6demeleri
ile ilgili:
ucret 6demesinin bagladigi tarihi,

Ucret tutarinin tespiti (lGcret tutari acgikga belirtiimedir) ve tayinini gosteren
Genel Kurul Kararr’nin noter tarafindan onaylanmig kopyasi,

Mali Raporda bulunmalidir.

Yukarida Dbelirtilen belgelerin ve/veya bu belgeler Uzerinde gerekli bilgilerin
bulunmamasi halinde, anonim sirket Yonetim Kurulu Gyelerinin ve limited sirketlerde
sirket mudurlerinin aylik maliyetleri desteklenmeyecegi icin beyan edilmez.

e Sahis firmalarinda: projede goérev alan ve personel maliyetlerinin desteklenmesi
uygun bulunan, firma sahibinin kendisine ve esine 6denen ayliklar, Ucretler,
ikramiyeler, komisyonlar ve tazminatlar kanunen kabul edilmeyen gider olarak
kabul edildiginden, desteklenecek harcama toplamina dahil ediimez (Sahis
firmalarinda gorev alan personel maliyetlerine iligkin hususlar, sadece
teknogirisim desteginden faydalanip, 1512 nolu destek programinin 3.
asamasina basvuran projeler igin gegerlidir).

Yeminli Mali Musavirin, projede gorev alan anonim sirket Yonetim Kurulu Uyelerine ve
limited girket mudurlerine yapilan Ucret 6demeleri ile ilgili Genel Kurul kararlarinin
bulunup bulunmadidini (anonim sirketlerde Esas Sézlesme ile belilenmemisse), lGcret
O0deme tarihinin bagladigi tarihi ve Genel Kurul kararinin yukarida belirtilen hususlari
ihtiva edip etmedigini incelemesi gerekir.

Ucretlerin desteklenmesi ile ilgili destek programinin Uygulama Esaslarinin “personel
giderleri” ile ilgili hikkiimleri aynen uygulanir. Ucretler, bu cercevede beyan edilmeli ve
Yeminli Mali Musavirler tarafindan da denetimi bu kapsamda yapilarak tasdik
edilmelidir.

Herhangi bir sosyal guvenlik kurumundan emekli olduktan sonra projede bir hizmet
akdiyle (5510 sayili Kanunun 4/1-a) goérev alan proje personelinin Ucretlerinden kurulus
tarafindan Sosyal Guvenlik Destekleme Primi (SGDP) kesintisi yapilir.

Herhangi bir Sosyal Glvenlik Kurumundan emekli olduktan sonra bir limited sirket ortagi
veya anonim sirketlerin Yonetim Kurulu uyelerinin Ucret almalari durumunda, soz
konusu Kkisilerin aldiklari emekli ayliklarindan 5510 sayili Kanun geregince Sosyal
Guvenlik Destekleme Primi (SGDP) kesintisi yapildiginin belgelenmesi halinde, bu
kisilere kurulus tarafindan yapilacak ucret 6demelerinden ayrica SGDP kesintisi
yapilimaz.

2.2.1.2.3 Personel Maliyetlerinde Yer Alan Vergi ve Sigorta Yukumlulliklerinin
Yerine Getirilmesi

Personel Gider Formu’nda yer alan personele ait her ayin SGK Aylik Prim ve Hizmet
Belgesi ve/veya herhangi bir Sosyal Glvenlik Kurulusundan emekli olanlara ait Sosyal
Guvenlik Destekleme Prim Bildirgesi'nin ve tahakkuk belgesinin veya emekili
ayliklarindan 5510 sayili Kanun geregince Sosyal Glvenlik Destekleme Primi (SGDP)
kesintisi yapildigina dair belgenin firma onayli kopyalari Mali Rapora eklenmelidir.
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Personel maliyetleri igerisinde yer alan vergi, sigorta primi (SGK isveren payi, sosyal
guvenlik destek primi ve issizlik sigortasi igveren payi, isci paylari) ve benzeri mali
yukumlalUklerin donem igerisinde veya en ge¢c AGY500 raporu dizenlenene kadar ilgili
kamu kurumlarina 6denmesi ya da takside baglanmis olmasi gerekir. Vergi, sigorta
primi ve benzeri mali yukumlultklerin 6dendigine ya da takside baglandigina dair bilgi
ve belgeler Mali Rapora eklenmelidir. Odemesi ve taksitlendiriimesi yapilmayan ya da
eksik yapilan veya belgelendiriimeyen ilgili aylarin ilgili personel maliyetleri Mali
Raporda beyan edilse dahi desteklenmez.

4/1-b kapsaminda c¢alisan proje personelinin aylik primi sadece 1512 Destek
Programinda desteklenmektedir. S6z konusu priminin  destek kapsaminda
degerlendirilmesi igin, ilgili proje personelinin priminin sigorta alt ve Ust prim tutar
dikkate alinarak odenmesi ve aylik prime esas kazanca iliskin belge ile odeme
belgesinin mali rapora eklenmesi gerekmektedir. Bu durumda beyan edilen prime
karsilik gelen aylik Ucret ve aylik prim destek kapsaminda degerlendirilecektir. Ancak,
personelin 4/1-b aylik prim tutarinin dénem raporunda beyan edilmemesi halinde,
sadece TUBITAKa is planinda beyan edilen briit licret tutari destek kapsaminda
degerlendirilecektir. Bu durumda 4/1-b’li olduguna iliskin belgenin firma tarafindan
onayli kopyalari mali raporda bulunmalidir.

Personel maliyetleri degerlendirilirken her ayin maliyeti ayri ayri degerlendirilir. Donem
icindeki bir aya ait personel maliyetleri icerisinde yer alan vergi ve sosyal guvenlik
yukumlaluklerinin 6denmemesi, taksitlendiriimemesi veya yeniden yapilandiriimamasi
durumlarinda sadece o aya isabet eden ilgili personelin maliyetinin tamami destek
kapsami diginda kalir.

Son déneme ait personel maliyetleri daha sonra beyan edilemeyeceginden personel
maliyetleri icerisinde yer alan vergi ve sosyal guvenlik yukumlaliklerinin dénemin
AGY500 raporunun duzenlendigi tarihe kadar ilgili kurumlara o6denmis veya
taksitlendirilmis olmasi gerekmektedir.

2.2.1.2.4 Teknoparklar veya Serbest Bolgelerde Gergeklestirilen Projelerin
Personeline lligkin Bilgiler

Desteklenen projenin, Teknoloji Gelistirme Bolgeleri (Teknopark) ve Serbest Bolgelerde
faaliyet gOsteren firma tarafindan yudrutilmesi durumunda, s6z konusu firmanin SGK
Aylik Prim ve Hizmet Belgesi’nde Teknoloji Gelistirme Bolgeleri ve Serbest Bolge adresi
yer almalidir.

Teknoloji Gelistirme Merkezlerinde yurUtllen projelerde proje personeli icin Teknoloji
Geligtirme Bolgeleri Uygulama Yoénetmeligi'nin ilgili maddesi geregince, her ayin
muhtasar beyannamesi ekinde verilmesi gereken Yonetici Sirket tarafindan onaylanan
4691 sayill Kanun kapsaminda galisan personele ait Personel Bilgi Formu Mali Raporda
bulunmahdir.

Serbest Bolgelerde faaliyette bulunan firmalardaki proje galisanlarina ait Serbest Bdlge
Mudurligu onayh personel listesi veya Serbest Bolge Muduarliga onayli is akitleri Mali
Raporda bulunmalidir. 3218 sayili Serbest Bolgeler Kanunu hukimlerine gore projede
gorevli personelin Ucretlerinin gelir vergisinden istisna olup olmadigina iliskin olarak
Muhtasar Beyanname ve ekleri ile 1 seri nolu 3218 sayili Serbest Bolgeler Kanunu
Genel Tebligi geregi veriimesi gereken bilgilere ait onayli suretler de Mali Rapora
eklenmelidir.
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2.2.1.2.5 Yabanci Uyruklu Personel Calistiriimasi Durumu

Yabanci uyruklu personelin projede yer almasi durumunda, s6z konusu personele iligkin
mevzuatin gerektirdigi yasal belgeler (¢calisma, oturma izin belgeleri vb.) Mali Raporda
bulunmalidir.

Formda bulunan alanlarin diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar

Adi/Soyadi: is paket(ler)inde calisan personelin adi, soyadi yazimalidir. Bu
sutunda belirtilen proje personeline iliskin siralama, G011-B, G011-C ve G011’de
aynen korunmaldir.

Prim Giin Sayisi: Proje personelinin alti aylik donemde calistigi aylarin SGK
Aylik Prim ve Hizmet Belgesi’ndeki prim guin sayisi toplami yazilmalidir.

Briit Ucreti: ilgili ay igerisindeki ¢alisma giiniine (licret bordrosundaki ¢alisma
gunu) karsilik gelen brt Ucret tutari ve varsa fazla mesaisine karsilik gelen tutar
yaziimahdir.

S.G.K. igveren Payi ve issizlik Sigortasi igveren Payi: TUBITAK'a beyan
edilmesi gereken brit Ucret ile varsa ikramiye miktarina gore SGK isveren payi,
sosyal glvenlik destek primi, 4/1-b kapsamindaki sigortalilarin aylik prim tutari ve
igsizlik sigortasi isveren payi hesaplanip forma yaziimalidir. ikramiye: ilgili ayda
tahakkuk eden ikramiye var ise yaziimalidir. (ikramiyenin olmadigi aylarda bu
alana herhangi bir tutar yazilmayacaktir)

5510 Sayii Kanun Kapsaminda Faydalanilan Miktar: 5510 sayili Kanun
kapsaminda faydalanilan isveren hissesi tesviki tutari yazilmahdir.

5746 Sayih Kanun Kapsaminda Gelir Vergisi Stopaj Tesviki ve Damga
Vergisi Istisnasi: Destek karar yazisinin diizenlendigi tarih veya proje
sozlegsmesinin yururlige girdigi tarinten sonra 5746 sayili Kanundaki gelir vergisi
stopaj tesviki ile 5746 sayili Kanun kapsamindaki Ar-Ge ve yenilik faaliyetlerinde
istihdam edilen personele munhasiran bu gorevleri ile ilgili olarak yapilan Ucret
Odemeleri nedeniyle duzenlenen kagitlara uygulanacak damga vergisi
istisnasihesaplanarak ilgili sutuna yazilmaldir.

5746 Sayili Kanun Kapsaminda SGK isveren Payi Destegi: Destek karar
yazisinin duzenlendigi tarih veya proje s6zlesmesinin yururluge girdigi tarinten
sonra 5746 sayili Kanunda belirtilen sigorta prim destegi (Ar-Ge faaliyetlerindeki
calismaya isabet eden slreye ait Ucretine isabet eden SGK isveren hissesinin
yarisi) hesaplanarak ilgili situna yazilmahdir. 5510 sayili Kanunla saglanan prim
tesviklerinden vyararlaniimis ise, 5746 sayili Kanunla saglanan sigorta prim
desteginden, 5510 sayili Kanundaki isveren hissesine uygulanacak olan prim
tesvikleri duguldukten sonra kalan igveren hissesi Uzerinden yararlanilabilecektir.

Toplam Maliyet: ilgili ay icinde Briit Ucret, SGK isveren Payi, SGK issizlik
Sigortasi isveren Payi ve ikramiye toplamindan, 5510 sayili Kanun Kapsaminda
Faydalanilan Miktar, 5746 sayili Kanun Kapsaminda Hesaplanan SGK isveren
Payl Destedi ve Gelir Vergisi Stopaj Tesviki ve Damga Vergisi istisnasi
sutunlarinda bulunan tutarlar dugurulerek kalan tutar yazilmahdir.

Personel Aylik Maliyet Formu (G011-A) (her ay igin ayri duzenlenmelidir) ekinde formda
yer alan tim proje personeline ait, firma tarafindan onayl, ilgili mevzuatina goére
dizenlenmis ve gerekli bilgileri iceren tum kalemleri ayrintih olarak gosteren ilgili
doénemin Ucret bordrolari Mali Raporda yer almalidir.
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2.2.1.3 Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu (G011-B)

Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu (G011-B), her donem igin yalnizca bir adet
hazirlanmalidir. Ortalama aylik maliyet, proje personelinin kurulugta dénem icerisinde
calistigl sure icindeki GO11-A formlarinda bulunan aylik maliyet toplaminin, ¢alistigi ay
toplamina bolinmesiyle hesaplanir.

Her ayin Aylik Personel Maliyet Formunda (G011-A) yer alan prim gun sayisi ile toplam
maliyet, Personel Ortalama Aylik Maliyet Formuna (G011-B) aktarilir ve déneme iliskin
sadece bir adet Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu (G011-B) duzenlenir. Donem
icerisinde projenin baglama tarihinden onceki aylara ve bitis tarihinden sonraki aylara ait
proje personel maliyetleri ortalama ayllk maliyetin hesaplanmasinda dikkate
alinmamalidir. Tim is paketleri icin tek bir Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu
(G011-B) duzenlenir ve bu formun dizenlenmesi sonucu bulunan ortalama maliyet,
GO011-C formuna aktarilir.

Formda bulunan alanlarin diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar

e Prim Guin Sayisi: Personelin SGK Aylik Hizmet ve Prim Belgesi'nde gorulen ve
ilgili ay G011-A formunda yer alan prim guin sayisi yaziimalidir.

e Toplam Maliyet: G011-A Formunda Hesaplanan “Toplam Maliyet” ilgili ay
dikkate alinarak bu forma aktarilmalidir.

e Donemde Calisilan Toplam Prim Gun Sayisi: Her ay igin Prim Gin Sayisi
sutununa yazilan Prim Gun Sayilarin toplami yazilmalidir.

e Doénem Toplam Maliyeti (TL): Her ay icin Toplam Maliyet sutununa yazilan
tutarlarin toplami yazilmalidir.

e Calisilan Toplam Ay: “Calisilan Toplam Gun/30” formdli ile yapilan hesaplama
sonucu bulunan rakam yazilmalidir. Donem igindeki her is paketi i¢in ¢alisilan ay
toplami, en fazla alti ay olmalidir.

e Ortalama Aylik Maliyet (TL): “Dénem Toplam Maliyeti “ tutarinin  “Caligilan
Toplam Ay’ sayisina bolunmesi ile bulunan tutardir. Bu sekilde hesaplanan
Ortalama Aylik Maliyetler, G011-C formundaki “Personelin G011-B Formunda
Hesaplanan Ortalama Aylik Maliyeti (4 nolu sttun)’ne aktarilir.

2.2.1.4 iigili D6nemde Egitim Durumuna Gére Uygulanacak Personel Ortalama
Aylik Maliyet Formu ( G011-C)

G011-C formu, G011-B formunda her bir personel igin tespit edilen “ortalama aylk
maliyet” ile programin Uygulama Esaslar’'nda belirtilen proje personelinin egitim
durumu, lisans mezuniyet tarihi ile proje basvuru tarihi arasinda gegen sure
parametrelerine gore ilgili ddonemdeki brit asgari Ucretin katlari alinarak hesaplanan
“ortalama aylik maliyet”i karsilastirmak i¢in kullanilan bir formdur.

Proje personelinin editim durumu dikkate alinarak ilgili donemde gecerli olan brut asgari
dcretin katlarina goére hesaplanacak tutar ile ilgili déneme iligkin Personel Ortalama
Aylik Maliyet Formu'nda (G011-B) belirlenen ve GO011-B'’den G011-C’ye aktarilan
donemsel ortalama aylik maliyet karsilagtirilir.
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Bu karsilastirma sonucunda disiik olan maliyet G011-C formunun “ilgili Dénemde
Uygulanacak Personel Ortalama Aylik Maliyet (TL)” sUtununa aktarilir. Bu tutar, Ust
form olan Personel Gider Formu’'ndaki (G011) ilgili ddonemde “Ortalama Aylik Maliyet”
olarak kullantlir.

“ligili Dénemde Egitim Durumuna Gére Uygulanacak Personel Ortalama Aylik Maliyet
Formu” (G011-C) her donem igin hazirlanir.

Formda bulunan alanlarin diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar

Adi Soyadi: Projede ¢alisan personelin adi soyadi yazilir.
T.C. Kimlik No: Projede calisan personelin T.C. kimlik numarasi yazilir.

Firmada ise Baglama Tarihi: Projede galisan personelin proje sahibi firmada ise
bagslama tarihi yazilir. S6z konusu personelin firmadan proje basvuru tarihinden
once ayrilmig olmasi ve proje basvuru tarihinden sonra tekrar ayni firmada ise
baglamasi durumunda en son ise baglama tarihi yazilir. Donem icerisinde ige
yeni baslayan veya donem igerisinde egitim durumu degisen personel igin de
yukaridaki aciklamalara gore brit asgari Ucret katlarina gére G011-C formunda
ust sinir belirlenir.

Egitim Durumu: Projede g¢alisan personelin proje basvuru tarihi itibariyle lise ve
alti, dnlisans, lisans, yluksek lisans ve doktora siniflandirmasina goére egitim
durumu (X) isaretiyle belirtilir. Donem igerisinde egitim durumunda degisme

oldugu zaman, egitim durumunun degistigi donemden itibaren yeni egitim
durumuna gore brit asgari Ucretin katlari belirlenir.

Lisans Mezuniyet Tarihi: Projede calisan lisans mezunu personelin lisans
mezuniyet tarihi yazilir. YUksek lisans mezunu proje personeli igin de lisans
mezuniyet tarihi esas alinir.

Lisans Mezuniyet Tarihi ile Proje Bagvuru Tarihi Arasinda Gegen Ay Sayisi:
Projede calisan lisans mezunu personelin lisans mezuniyet tarihinden gorev
aldig! projenin bagvuru tarihine kadar gecen sure ay olarak hesaplanir ve bu
sutuna yazilir. (Bu alan sadece lisans ve yuksek lisans mezunu personel igin
doldurulacaktir)

ilgili Dénemde Gegerli Briit Asgari Ucret: G011-C formunun ait oldugu
dénemde gecerli olan brit asgari Ucret tutari yazilir.

Briit Asgari Ucret Katlari (1501, 1507, 1509 ve 1512 kodlu programlar igin):
Projede calisan personelin ilgili destek programinin Uygulama Esaslarinda egitim
durumu ve caligsma suresine gore belirlenen katlari yazilir.

“Briit Asgari Ucret Katlar” sitununa;

Lise mezunu ve alti personel igin g (3),

On lisans mezunu igin dért (4),

Lisans veya yuksek lisans mezunu igin, lisans mezuniyet tarihi ve proje
basvuru tarihi arasinda gecgen sure;

— 48 aydan az ise alti (6),

— 48 ay ve Ustunde ise on (10),

Proje konusu uzmanlik alanlarindan herhangi birisinde doktora derecesine
sahip personel igin ise oniki (12) yazilmalidir.
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e Briit Asgari Ucret Katlan (1511 kodlu program igin): Projede calisan
personelin destek programinin Uygulama Esaslarinda egitim durumu ve ¢alisma
suresine gore belirlenen katlari yazilir.

Briit Asgari Ucret Katlar” siitununa;

Lise mezunu ve alti personel igin dort (4),
On lisans mezunu igin bes (5),
Lisans veya yuksek lisans mezunu igin, lisans mezuniyet tarihi ve proje
bagvuru tarihi arasinda gecgen sure;

— 48 aydan az ise sekiz (8),

— 48 ay ve Ustlnde ise oniki (12),
Proje konusu uzmanlik alanlarindan herhangi birisinde doktora derecesine
sahip personel igin ise ondort (14) yaziimaldir.

e Egitim Durumuna Gore Personel Ortalama Aylik Maliyeti: Bu sltuna _f‘ilgili
Dénemde Gegerli Brat Asgari Ucret” sUtunundaki tutarla “Brat Asgari Ucret
Katlar” sutunundaki rakam carpilarak bulunan tutar yazilr.

e Personelin G011-B Formunda Hesaplanan Ortalama Aylhk Maliyeti: Projede
calisan personelin G011-B formunda hesaplanan personelin ortalama aylik
maliyeti aktarilir.

 llgili Dénemde Uygulanacak Personel Ortalama Aylik Maliyeti: Bu siituna
“Egitim Durumuna Gore Personel Ortalama Aylik Maliyet” sutunundaki tutarla
“G011-B Formunda Personelin Hesaplanan Ortalama Aylik Maliyeti” situnundaki
tutar karsilastirilip karsilastirma sonucunda disuk olan tutar yazilir.

G011-C formunun “iigili Dénemde Uygulanacak Personel Ortalama Aylik Maliyet”
sutununa yazilan ortalama maliyet G011 formunda personel giderlerinin
hesaplanmasinda kullanilacak “Ortalama Aylik Maliyet” olacaktir.

Proje basvuru tarihinden sonra projeye dahil olan ve/veya egitim durumu degisen
personelin ortalama aylik maliyetinin hesaplanmasi (1501, 1507, 1509 ve 1512
kodlu programlar igin);

Personelin egitim durumu degisiklige ugrarsa GO011-C formundaki ilgili donemde
uygulanacak sinirlar yeni egitim durumuna gore asagida belirtildigi sekilde revize
edilecektir:

¢ Proje basvuru tarihi veya projeye dahil oldugu dénemin son gunda itibariyle lise ve
altt mezunu olup, bu tarihten sonra ve proje suresi icinde on lisans mezunu
olanlar igin, ilgili ddnemdeki brit asgari Ucretin dort (4) kati,

e Proje basvuru tarihi veya projeye dahil oldugu dénemin son gunu itibariyle 6n
lisans veya alti mezunu olup, bu tarihten sonra ve proje suresi iginde lisans veya
yuksek lisans mezunu olanlar igin, ilgili ddnemdeki brit asgari Ucretin alti  (6)
kati,

¢ Proje bagvuru tarihi veya projeye dahil oldugu dénemin son gunu itibariyle lisans
veya yuksek lisans mezunu olup, bu tarihten sonra ve proje suresi igcinde proje
konusu uzmanlik alanlarindan herhangi birisinde doktora derecesine sahip olan
personel igin ise ilgili ddnemdeki brit asgari Ucretin oniki (12) kati yaziimahdir.
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Proje basvuru tarihinden sonra projeye dahil olan ve/veya egitim durumu degisen
personelin ortalama aylik maliyetinin hesaplanmasi (1511 kodlu program igin):

¢ Proje basvuru tarihi veya projeye dahil oldugu déonemin son gunu itibariyle lise ve
altt mezunu olup, bu tarihnten sonra ve proje suresi iginde on lisans mezunu
olanlar igin, ilgili ddnemdeki brit asgari Ucretin bes (5) kati,

e Proje basvuru tarihi veya projeye dahil oldugu donemin son gunu itibariyle 6n
lisans veya alti mezunu olup, bu tarihten sonra ve proje suresi iginde lisans veya
yuksek lisans mezunu olanlar igin, ilgili ddnemdeki brut asgari Ucretin sekiz (8)
kati,

e Proje bagvuru tarihi veya projeye dahil oldugu dénemin son gunu itibariyle lisans
veya yuksek lisans mezunu olup, bu tarinten sonra ve proje suresi iginde proje
konusu uzmanlik alanlarindan herhangi birisinde doktora derecesine sahip olan
personel icin ise ilgili ddnemdeki brut asgari Ucretin ondort (14) kati yazilmahdir.

2.2.1.5 Personel Giderleri Formu (G011)

Bu formdaki bilgilerin olusturulmasi igin dncelikli olarak Personel Aylik Maliyet Formu
(G011-A), Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu (G011-B) ve ilgili Dénemde Egitim
Durumuna Goére Uygulanacak Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu (G011-C)'ndan
olusan alt formlar doldurulmalidir.

Personel Giderleri Formu (G011); GO11-A, G011-B ve G011-C formlari dikkate alinarak
hazirlanmali ve Yeminli Mali Musavir tarafindan denetim ve tasdiki yapilmalidir.

Personel Giderleri Formu (G011), her is paketi igin ayri hazirlanmalidir.

Personel maliyetleri aylik bazda degerlendirildiginden uygun bulunan aylik maliyetler
destek kapsamina alinarak desteklenir, uygun bulunmayan aylara ait aylik maliyetler
desteklenmez.

Formda bulunan alanlarin diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar

o is Paketi No: Bu alana ilgili is paketinin numarasi ve adi yazilmalidir. Personel
Giderleri Formu is paketi numarasina gore siralanmali ve is paketi ara toplamlari
gOsterilmelidir.

e Adi/ Soyadi: is paket(ler)inde calisan personelin adi, soyadi yaziimalidr.

e T.C. Kimlik No: is paket(ler)inde calisan personelin T.C. kimlik numarasi
yaziimahdir.

e Projedeki Gérevi / Unvani: is paket(ler)inde calisan personelin projedeki gérevi
ve varsa unvani (doktorali personel belirtiimelidir) yazilmalidir.

e Adam-Ay Orani: Bu alana personelin adam/ay orani yaziimalidir. is paketi igin
personelin harcadigi zaman tanimlanirken asagida agiklanan uygulama esas
alinmalidir. Adam/ay orani aylik bazda tanimlanmalidir. Bir personelin galisilan
bir ay (30 gun) icinde projeye ayiracagi zaman orani olup 0-1 arasinda bir deger
olmalidir. Ornegin, bir is paketi icin bir aylik zaman diliminde sadece bir haftalik
katkisi olan bir personel icin tahmin edilen adam/ay orani 0,25 olacaktir. Kismi
zamanli galismalarda adam/ay orani g¢alisilan sure baz alinarak hesaplanmalidir.
Bir personel bir aylik zaman diliminde kurulugta 15 gun galistigi ve galismasinin
tamamini ilgili donemde destek kapsamindaki is paketinde/paketlerinde yapmis
ise Personel Giderleri Formu'ndaki “Ay” sayisi “0,50”, “Adam/Ay” orani “1”
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olmalidir. Bir personel bir aylik zaman diliminde kurulusta 30 gun c¢alistigi ve
calismasinin 15 gunlik kismini ilgili donemde destek kapsamindaki is
paketinde/paketlerinde yapmis ise Personel Giderleri Formu’ndaki “Ay” sayisi “17,
“‘Adam/Ay” orani “0,50” olmahdir.

e Calisilan Ay: llgili proje personelinin alti ayllk dénemdeki gorev aldigi is
paketinde/paketlerinde calistigi stre ay olarak yazilmalidir. Bu stre, G011-B
formunda yer alan “Calisilan Toplam Ay” sutunundaki sUreden fazla olamaz.
Ornegin, slresi 2 ay olan bir is paketinde, bu is paketi siiresince firmada calistigi
gun sayisi (G011-B formunda yer alan ¢alisma suresi ) birinci ay 12 gun ve ikinci
ay 24 gln olan bir kisinin bu iki aylik is paketindeki ¢alisma suresi en fazla 1,2 Ay
(12 + 24 =36 / 30 = 1,2) olarak yazilir.

e Adam-Ay Degeri: Her bir proje personeli i¢cin, adam/ay oraninin galisilan ay
sayisl ile garpimi sonucu bulunan degerdir.

e Ortalama Aylik Maliyet: Personelin G011-C formundaki “llgili Dénemde
Uygulanacak Personel Ortalama Aylik Maliyet (TL)” sdtunundaki tutar
yazilacaktir.

e Toplam Maliyet: Adam-ay degeri ile ortalama aylik maliyetin ¢arpimi sonucu
bulunan tutar yazilmalidir.

e Toplam Adam-Ay Degeri: Hesaplanan adam-ay degerlerinin toplami her is
paketi icin ayri ayri yazilmaldir.

e Donemdeki tim is paketlerinde gerceklesen Adam-Ay degeri toplami:
Donem iginde kullanilan toplam is gucu miktarini gostermek amaciyla donemdeki
tum is paketlerinde gerceklesen adam-ay degerlerinin toplami bu alana
yazilmalidir. Ornegin: toplam 2 is paketinin oldugu bir dénemde, 1. s paketi 3
adam-ay, 2. Is paketi 2 adam-ay ise toplam adam-ay dederi 5 adam-ay olmalidir.

2.2.1.6 Fikir Sahibi Arastirmacilara Verilecek Odiil icin Gerekli Belgeler (1501 ve
1507 kodlu programlar igin)

1501 ve 1507 kodlu destek programlari kapsaminda, proje basvuru tarihinde KOBI
Olcegindeki kuruluslar tarafindan yurutulen ve basar ile sonuglanan projelerde, proje
ekibinde yer alan ve firma ortagi veya yonetim kurulu Gyesi olmayan proje fikir sahibi
arastirmaciya, proje slresince kurulusta ¢alismis olmasi kosuluyla, TUBITAK tarafindan
7.500.-TL (yedi bin besyuz) tesvik odult verilir. Projede birden fazla fikir sahibi
arastirmaci olmasi durumunda, 6dul kisiler arasinda paylastirilir.

Fikir sahibi arastirmaci / arastirmacilara 6dul verilebilmesi icin projenin son dénemine
iliskin AGY500 ekinde fikir sahibi arastirmaci/arastirmacilara ait asagidaki bilgi ve
belgelerin gonderilmesi gerekir.

e Fikir sahibi arastirmaci/arastirmacilarin proje suresince her aya ait SGK Aylik
Prim ve Hizmet Belge(leri)si (Kurulus ve YMM onayli)

e Fikir sahibi arastirmaci/arastirmacilarin firma ortagi veya yonetim kurulu Uyesi
olmadigina dair yazi (Kurulug ve YMM onayli)
¢ Fikir sahibi arastirmaci/arastirmacilarin hesap numara(lari)si (IBAN’l)
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2.2.2 Seyahat Giderleri Formu (G012) ve Ekli Belgelerin Duzenlenmesinde,
Denetim Ve Tasdikinde Uyulacak Esas ve Genel Kurallar

Desteklenen projenin destek kapsaminda yapilan seyahat giderleri asagida belirtilen
esas ve kurallar cergcevesinde hazirlanmali ve ayni esas ve kurallar gergevesinde
Yeminli Mali MUsavir tarafindan denetim ve tasdiki yapiimalidir.

Desteklenecek Harcama ve Giderler

Seyahat Giderleri Formunda (G012) proje personeline ait seyahatlere iligkin sadece
ekonomi sinifi ulasim giderleri beyan edilir. Proje personeline ait proje kapsamindaki
ucak, tren, otobus, gemi ile yapilan sehirlerarasi ve uluslararasi ekonomi sinifi ulagsim
giderleri desteklenmektedir. Proje kapsaminda yapilan seyahate iligkin konaklama
giderleri desteklenmemektedir.

ligili destek programinin Uygulama Esaslar’'nda yer almasi halinde, konaklama ve
gundelik 6denmesine iliskin seyahat giderleri desteklenir.

Belgelendirme ve Odeme Usulleri

Firma tarafindan dizenlenen Seyahat Harcama Formu'nda (seyahat harcama
dokumlerini gosterir belge) proje kapsaminda seyahat eden proje personelinin adi
soyadi, gorevi ve unvani, seyahat nedeni ve gerekgesi, seyahatin baglama ve bitig
tarihleri belirtiimelidir. Bu belgenin ekinde ulasim (otobls, gemi ve tren bileti, ucak
seyahatine iligskin fatura veya Elektronik Yolcu Bileti ve 6deme belgeleri) harcamalarina
ait yasal belgeler yer almalidir.

Seyahat Gider Formu'nda belirtilen seyahatlere iliskin faturalarin ve bu faturalara
mahsuben ilgili firmalara yapilan 6demeleri gosteren 6deme belgelerinin ve/veya
borg/alacak bakiyeli cari hesap ekstresi (yardimci defter veya muhasebe muavin defteri)
kopyalari ilgili ddnemin Mali Raporunda bulunmalidir.

Formun Diizenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar

e Adi Soyadi / Projedeki Gorevi / Unvani: Proje personelinden, seyahati
gerceklestiren personelin adi, soyadi, gorevi ve unvani yazilmaldir.

e Gidilen Yer ve Seyahatin Proje ile ilgisi: Seyahate gidilen yerin (iilke, sehir,
v.s) adi ve proje ile ilgisi belirtiimelidir.

e Belge Tarihi ve Belge Numarasi: Beyan edilen gidere iligskin faturanin tarih ve
numarasi yazilmalidir.

e Tutar TL-KDV'siz: Faturadaki KDV’siz tutar yazilmalidir.
e Odenen Tutar TL-KDV'li: Faturadaki KDV'li tutar yaziimalidir.

e Toplam: Bildirilen tum giderlerin KDV’siz toplamlari bu satira yazilmalidir. Bu
toplam Proje Toplam Gider Tablosu’nda(G020) ilgili satira yazilmaldir.

2.2.3 Alet / Techizat / Yazilim / Yayin Giderleri Formu (G013) ve Ekli Belgelerin
Diizenlenmesinde, Denetim ve Tasdikinde Uyulacak Esas Ve Genel Kurallar

Desteklenen projenin destek kapsamindaki alet, teghizat, yazilim ve yayin alimlarina ait
giderler agagida belirtilen esas ve kurallar ¢cergevesinde hazirlanmali ve ayni esas ve
kurallar ¢cercevesinde Yeminli Mali Misavir tarafindan denetim ve tasdiki yapiimahdir.
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Desteklenecek Harcama ve Giderler

Bu formda, proje icin destek kapsami ¢ergevesinde alimi yapilan alet, techizat, yazilim,
yayin ve kalip giderleri beyan edilir.

Belgelendirme ve Odeme Usulleri

Form’da belirtilen yurtici alimlara ait faturalarin ve bu faturalara mahsuben ilgili firmalara
yapilan 6demeleri gosteren édeme belgelerinin ve/veya borg/alacak bakiyeli cari hesap
ekstresi (yardimci defter veya muhasebe muavin defteri) kopyalari Mali Raporda
bulunmahdir. Gider formunda beyan edilen kalemlerin agik tanimlari ve faturadaki
bilgileri de yer almalidir.

ithal alimlarda;
e ticari fatura,
o faturada belirtilen déviz tutarinin transferine ait banka transfer dekontu,
¢ alima ait Gumrik Giris Beyannamesi,
¢ ithal malin gimrukten cekildigini tevsik eden “giimrik makbuzu”
Mali Rapora eklenmelidir.

ithlal_allmlarda, belirtilen dort belgeden birinin olmamasi halinde s6z konusu ithal alim
TUBITAK’a beyan edilmez, beyan edilse dahi desteklenmez.

Mal bedelinin yani sira alima ait gimruk vergisi (gimruk vergisine iliskin makbuzda yer
alan KDV desteklenmez), 6zel tuketim vergisi, gimruk musavirlik hizmet giderleri,
muhabir banka komisyon giderleri, vadeli ithal alimlarda kaynak kullanimi destekleme
fonu (KKDF), sigorta, ordino, nakliye, har¢, ambar gibi giderlere iliskin faturalar ve
odeme belgeleri eklendiginde destek kapsaminda degerlendirilir. Bu tlir harcama ve
giderler alimi yapilan kalemin maliyetine eklenmeli veya bu maliyetler formda ayri ayri
satirlarda goésterilmelidir. Gimrik asamasinda tahsil edilen ithalde 6denen katma deger
vergisi maliyetlere dahil edilmemelidir.

Yurt disindan alimi yapilan Alet / Techizat / Yazihm giderlerine ait harcama ve gider
belgesinin proje destek baglangi¢ tarihinden en fazla ¢ ay 6nce dizenlenmis olmasi ve
projenin destek kapsami igerisinde degerlendiriimesi durumunda, bu giderler
desteklenebilmektedir. Bu tur alimlara iliskin formda agiklamaya dipnot seklinde yer
verilmelidir.

Proje kapsaminda yurt diginda ya da serbest bolgelerden yerlesik kisi ve kuruluslardan
elektronik ortamda (internet Uzerinden sifre yoluyla indirilen yazilim alimlari) veya
gumruk giris beyannamesi duzenlenmeden alinan yazilim, lisans alimina iligkin ilgili
mevzuat cercevesinde sorumlu sifatiyla Katma Deger Vergisi uygulamasi (gerekli
durumlarda stopaj kesintisi) yapiimasi gerekmektedir. Bu nedenle ilgili firmalara yapilan
O0demelerin gergeklestigi aylarin sorumlu sifatiyla verilen Katma Deger Vergisi
beyannamelerinin ve stopaj kesintisi s6z konusu oldugu durumlarda muhtasar
beyanname, tahakkuk figlerinin, vergi alindi makbuzlarinin fotokopileri Mali Raporda
bulunmahdir.

Serbest Bolge Firmalari igin Belgelendirme ve Odeme Usulleri

Desteklenen projesini Serbest Bolgede gerceklestiren firmalar ithal alimlarinda ticari
fatura, faturada belirtilen doviz tutarinin 6demesine (transferine) ait banka transfer
dekontu, Gumrik Giris Beyannamesi veya Serbest Bolge Mudurligu onayli (muhurli)
Serbest Bélge islem Formu'nu eklemelidir. Firmalarin Serbest Bélgelerden mal ve
hizmet aliminda, ilgili faturalarda Serbest Bolge Mudurligl onayi (muahdr) aranir. Bu
usullere uygun sunulmayan giderler desteklenmez.
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Finansal Kiralama (Leasing) ile Yapilan Alimlarda Belgelendirme ve Odeme
Usulleri

Finansal kiralama yolu ile alinan alet, techizat, yazilim ve yayin giderleri de destekleme
kapsamindadir. Finansal kiralama yoluyla yapilan alimlarin proje destek suresi
icerisinde kalan aylik kira taksitlerine ait faturalar ve 6deme belgelerinde belirtilen
tutarlar destek kapsaminda degerlendirilir. Ancak projenin destek suresi disinda kalan
ve Odemesi yapilimamis taksitlere iligkin tutarlar desteklenmez. Finansal kiralama
s6zlesmesi, ekleri ve 6deme plani Mali Rapora eklenmelidir.

Formun Diizenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar

e Proje Bagvurusu M013 formundaki Sira No: Alimi gergeklesen alet/techizat/
yazilim/yayinlar i¢in Proje Oneri Bilgileri Formunda yer alan MO013’deki sira
numarasi belirtiimelidir.

o Alet / Techizat / Yazihm / Yayin Adi: Satin alinan Alet, Techizat, Yazilm ve
Yayin alimlarini belirten tanimlamalarin Proje Oneri Bilgileri Formunda yer alan
MO013’de belirtilen tanimlarinin kullaniimasina dikkat edilmelidir.

e Adet: Alimi yapilan Alet, Techizat, Yazilim ve Yayinin adeti yazilmalidir.

e Belge Tarihi ve Belge Numarasi: Beyan edilen yasal belge (fatura, serbest
meslek makbuzu, v.s.) Uzerinde bulunan tarih ve seri/sira numarasi bilgileri
yaziimahdir.

e Tutar TL-KDV'siz: Faturadaki KDV’siz tutar yazilmalidir.
e Odenen Tutar TL-KDV'li: Faturadaki KDV'li tutar yaziimalidir.

e Toplam: Bildirilen tum ahmlarin KDV’siz toplamlari bu satira yazilmalidir. Bu
toplam Proje Toplam Gider Tablosu (G020) ‘nda ilgili satira yazilmaldir.

2.2.4 Ar-Ge ve Test Kuruluslarina Yaptirilan islere Ait Gider Formu (G014-A ve
G014-B) ve Ekli Belgelerin Duzenlenmesinde, Denetim ve Tasdikinde
Uyulacak Esas ve Genel Kurallar

Projenin destek kapsaminda yurtici ve yurtdigi Ar-Ge ve Test Kuruluslarina yaptirilan
islere ait giderler ve s6z konusu kuruluglardan alinan bilimsel danigsmanlik, tasarim,
test/analiz vb. giderler asagdida belirtilen esas ve kurallar ¢er¢evesinde sunulmali ve
ayni esas ve kurallar ¢ercevesinde Yeminli Mali Musavir tarafindan denetim ve tasdiki
yapilmalidir.

Desteklenecek Harcama ve Giderler

Formda vyurtici ve yurtdisi Ar-Ge ve test kuruluslarina (Universiteler, TUBITAK'a bagl
Ar-Ge birimleri ya da diger kamu kurulusglarina bagh Ar-Ge birimleri, Universite-sanayi
ortak arastirma merkezleri, Teknoloji Transfer Ofisleri, 6zel kuruluglarin Ar-Ge birimleri,
kamu arastirma kurumu, kamu test enstitisl, 6zel sektor test merkezi, vb.) yaptirilacak
arastirma-gelistirme ve bilimsel danigsmanlik, tasarim, test/analiz vb. ¢alismalarina ait
giderler yer almalidir.

Belgelendirme ve Odeme Usulleri

Ar-Ge ve test kuruluslar ile yapilan s6zlesme ya da protokol Mali Rapora eklenmelidir.
SOz konusu soOzlesmede, alinan hizmete iliskin ayrintil agiklama, yapilacak édeme
tutari ve bigimine iligkin bilgiler yer almalidir.
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Ar-Ge ve Test Kuruluslarina Yaptirilan islere Ait Gider Formu’nda belirtilen hizmet
alimlarina ait faturalarin ve bu faturalara mahsuben ilgili kurum/kuruluglara yapilan
O0demeleri gosteren ddeme belgeleri ve/veya borg/alacak bakiyeli cari hesap ekstresi
(yardimci defter veya muhasebe muavin defteri) kopyalari donem Mali Raporda
bulunmalidir. Odemesi yapilmayan giderler desteklenmez.

G014 formu yurt ici (G014-A) ve yurt digi (G014-B) olarak ayri ayri duzenlenecektir.
Formun Duzenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar

 Proje Bagvurusu M014 Sira No: Alimi gerceklesen danismanlik ve diger hizmet
giderleri icin Proje Oneri Bilgileri Formunda yer alan M014’deki sira numarasi
belirtiimelidir.

e Ar-Ge’nin Yaptinldigi Kurulug Tiiri: Proje kapsaminda desteklenen faaliyetin
yaptirildigi Ar-Ge ve test faaliyetinde bulunan kurulusun tarG yazilmahdir.
(Universite, Kamu Arastirma Kurumu, Kamu Test Enstitisi, Ozel Sektor Test
Merkezi, KOBI veya Bilyiik Firma )

e Kurulus Adi (Universite ise Boliim, Akademisyen Unvani ve Adi): Proje
kapsaminda desteklenen faaliyetin yaptirildigi Ar-Ge ve test faaliyetinde bulunan
kurulugun adi yazilmahdir. Kurulug Universite ise, ilgili bolim, akademisyenin
unvani ve adi yazilmaldir.

e Yaptirilan is: Ar-Ge ve test kuruluslarina yaptirilan Ar-Ge ve test calismalarina
ait isin tira yazilmahdir. (Bilimsel Danigsmanlik, Tasarim, Test/Analiz vb.)

e Yaptirilan igin Agiklamasi ve Firma Diginda Yaptirilma Nedenleri: Ar-Ge ve
test kuruluslarina yaptirilan Ar-Ge ve test calismalarina ait isin niteligi
aciklanarak firma disinda yaptirilma nedenleri yaziimahdir.

o Belge Tarihi ve Belge Numarasi: Beyan edilen yasal belge (fatura, v.s.)
uzerinde bulunan tarih ve seri/sira numarasi bilgileri yaziimahdir.

e Tutar TL-KDV'siz: Faturadaki KDV’siz tutar yazilmalidir.
e Odenen Tutar TL-KDV'li: Faturadaki KDV'li tutar yaziimalidir.

e Toplam: Bildirilen tum alimlarin KDV’siz toplamlari bu satira yaziimahdir. Bu
toplam Proje Toplam Gider Tablosu (G020)'nda ilgili satira yazilmaldir.

2.2.5 Hizmet Almlan Gider Formu (G015-A ve GO015-B) ve Ekli Belgelerin
Diizenlenmesinde, Denetim ve Tasdikinde Uyulacak Esas ve Genel Kurallar

Desteklenen projenin destek kapsaminda yapilan hizmet alimlarina iliskin giderler
asagida belirtilen esas ve kurallar gergevesinde sunulmali ve ayni esas ve kurallar
cercevesinde Yeminli Mali MUsavir tarafindan denetim ve tasdiki yapiimalidir.

Desteklenecek Harcama ve Giderler

Proje kapsaminda yurtigi ve yurtdiginda yerlesik kisi, kurum, kurulus ve Universitelerden
alinan danigmanlik hizmetleri, egitim hizmetleri, kurulugun farkli birimlerinden aldig
hizmetler, proje danigmanlarina ait seyahat giderleri, Yeminli Mali Masgavirlik Ucretleri
vb. hizmet alimlari bu formda gdsterilmelidir.
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Yurt icinden temin edilen rutin olmayan muhendislik ve gelistirme faaliyetlerine yonelik
hizmet alimlari G014 formunda beyan edilmelidir.

1507 kodlu destekleme programinda proje basvurusu ve AGY301 hazirlanmasina
yonelik danismanlik hizmet alimlari uygulama esaslarinin ilgili hukimleri cergevesinde
bu formda beyan edilir ve desteklenir.

Yurtdisindan alinan Hizmet Alimlarina iligkin olarak, programin “Uygulama Esaslari’nda
belirtilen kisitlamalar gergevesinde uygulama yapilir.

Belgelendirme ve Odeme Usulleri

Danismanlik ve/veya rutin olan muhendislik ve gelistirme faaliyetlerine yonelik hizmet
alinan Kisi ve/veya kurumla proje konusunda yapilan igbirliginin detayini, 6deme tutarini
ve seklini gosterir sbzlesme veya protokol Mali Raporda bulunmalidir. Diger hizmet
alimlarinda s6zlesme ya da protokol dizenlenmedidi durumlarda, fatura veya fatura
yerine gecen belgeler Uzerinde yapilan ise iligkin detayl agiklama bulunmalidir.
Danismanlik hizmeti ve diger hizmet alimlarina ait gider belgelerinin tarihi ve tutari ilgili
sozlesme veya protokol ile uyumlu olmahdir.

Formda belirtilen giderlere iligkin fatura ve fatura yerine gegen belgeler ve bu fatura ve
fatura yerine gecgen belgelere mahsuben ilgili firmalara yapilan édemeleri gdsteren
O0deme belgelerinin ve/veya borg¢/alacak bakiyeli cari hesap ekstresi (yardimci defter
veya muhasebe muavin defteri) kopyalari Mali Raporda bulunmalidir.

Gelir Vergisi Stopaji ve Sorumlu Sifatiyla Katma Deger Vergisi Uygulamasi

Desteklenen proje kapsaminda yurt diginda yerlesik kisi ve kuruluglardan alinan
“‘danismanlik hizmeti / diger hizmet alimlar” faaliyetlerine ait kazanclarin Turkiye’'de
elde edilmesi halinde, ilgili mevzuat cergevesinde dar mukellefiyet ydninden
vergilendiriimesi gerekmektedir. Bu nedenle ilgili kisi ve kuruluslara yapilan 6demelerin
gerceklestigi aylarin Muhtasar Beyanname fotokopisi, tahakkuk figleri, vergi alindi
makbuzlari Mali Raporda bulunmalidir. Proje kapsaminda yurt iginde ve yurt diginda
yerlesik kisi ve kuruluglardan alinan ve sureklilik arz eden “telif kazanclari” ile
‘danismanhk hizmeti / diger hizmet alimlari” faaliyetlerine iligkin ilgili mevzuat
cercevesinde sorumlu sifatiyla Katma Deger Vergisi uygulamasi yapiimasi
gerekmektedir. Bu nedenle ilgili kisi ve kuruluslara yapilan ddemelerin gergeklestigi
aylarin sorumlu sifatiyla verilen Katma Deger Vergisi beyannamelerinin fotokopisi,
tahakkuk figleri, vergi alindi makbuzlari Mali Raporda bulunmalidir. Ayrica ilgili firmalara
yapilan odemeler Uzerinden yapilan vergi kesintilerinin gerceklestigi aylarin Muhtasar
Beyannamelerinin fotokopisi, tahakkuk figleri, vergi alindi makbuzlari Mali Raporda
bulunmalidir.

Proje kapsaminda kisilere siparis ile yaptirilan “telif kazanclarina konu” faaliyetlerde
(yazilm geligtirme, bilimsel arastirma ve incelemeler gibi) gelir vergisi stopajl
yapilmasi gerekmektedir. Telif kazanglara ait stopaj oraninin dogru hesaplanip
hesaplanmadigi Yeminli Mali Masavir tarafindan kontrol edilmelidir. S6z konusu 6édeme
ile ilgili ayin muhtasar beyannamesinin fotokopisi, tahakkuk fisi ve vergi dairesi alindi
makbuzu kopyalari Mali Raporda bulunmalidir.

Desteklenen proje kapsaminda yurt iginde ve disinda yerlesik kisi ve kuruluglardan
alinan “danismanlik hizmeti / diger hizmet alimlar”, satici agisindan telif kazancina
konu oluyor ise ve bu kazang iginde fikri ve sinai milkiyet hakkinin devrine
(ticarilegtirimesine) isabet eden bedel var ise bu bedel TUBITAK'a beyan edilecek
giderlerden dugurulmelidir.
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Projede Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Universite Personelinin Gérev Almasi

Kamu kurum ve kurulus calisanlari ile Universitelerde gorevli 6gretim elemanlarinin
projede hizmet vermesi halinde ilgili kurulug veya universitenin izin belgesi ile s6z
konusu Kisiyle yapilan sozlesme Mali Raporda bulunmalidir. Alinan hizmete ait doner
sermaye faturasi varsa s6z konusu izin belgesine gerek bulunmamaktadir.

Teknoloji Gelistirme Merkezlerinde yerlesik firmalarin Ar-Ge projelerinde kamu kurum
ve kurulus calisanlari ile Universitelerde gorevli 6gretim elemanlarinin proje personeli
olarak hizmet vermesi halinde Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Uygulama Ydnetmeligi’nin
ilgili maddesi geregince, her ayin muhtasar beyannamesi ekinde verilmesi gereken
Yoénetici Sirket tarafindan onaylanan 4691 sayili Kanun kapsaminda calisan personele
ait Personel Bilgi Formu Mali Raporda bulunmalidir.

Danigmalara ait giderlerin belgelendirmesi Ucret bordrosu duzenlemek suretiyle de
gerceklestirilebilir. Bu durumda ilgili aylara ait Gcret bordrolari ile Gcretlerin tahakkukuna
ait muhasebe kayitlari Mali Raporda bulunmalidir.

Proje ile iligkili Egitim Hizmetleri Alimi Uygulamasi

Proje ile iligkili olarak gercek ve tuzel kisilerden alinan egitim hizmetleri ile ilgili egitime
katilan proje personeline ait bilgiler de Mali Rapora eklenmelidir. Sadece projede
¢alisan personele ait proje ile ilgili olan egitim maliyetleri desteklenir.

Firma Biinyesindeki Diger Birimlerden Hizmet Alimi Uygulamasi

Firmaya ait farkli birimlerden proje kapsaminda alinan hizmetler mali mevzuat
cercevesinde (Genel Uretim giderleri, amortismanlar, genel yonetim giderinden verilen
paylar, finansman giderleri hari¢) belgelendiriimek kosuluyla gider olarak goésterilebilir.
Ancak s0z konusu durumda hizmet alimina iligkin birimler arasi maliyet aktarmalarini
gOsteren muhasebe kayitlari da Mali Rapora eklenmelidir.

Proje Teknik Danigmanlarina Ait Seyahat Giderleri Uygulamasi

Proje teknik danismanlarina ait proje faaliyetleriyle ilgili olan seyahat giderleri, firmanin
teknik danigsmanla yaptigi sézlesmede belirtiimesi halinde sadece ekonomi sinifi ulagim
giderleri Uygulama Esaslarinda belirtilen sinirlar dahilinde desteklenmektedir. Firmanin
teknik danismanla yapti§i sodzlesmede seyahat giderlerinin firma tarafindan
karsilanacagi hususunun bulunmamasi halinde ilgili giderler beyan edilmez ve
desteklenmez.

Projenin Mali Raporlarinin Yeminli Mali Musavir Tarafindan Degerlendirilmesi

Projenin dénemsel Ar-Ge Yardimi istek Formu icerisinde yer alan mali raporunun,
denetim, inceleme ve tasdiki, Yeminli Mali Musavir tarafindan AGY500 raporunda
belirlenen formata goére yapilir.

Yeminli Mali Musavir, bagh oldugu Odanin c¢aliganlar listesinden segilir. Firma ile
Yeminli Mali MUsavir arasinda AGY500 raporunun tasdikine iligkin s6zlesme dizenlenir.

Desteklenen projenin son donemine ait mali raporun, denetim, inceleme ve tasdikinin
Yeminli Mali Musavir tarafindan dénemi takip eden Ug¢ (3) ay igerisinde yapilmasi s6z
konusu oldugundan, buna iliskin degerlendirme ve tasdik Ucretine ait harcama ve gider
belgeleri, projenin destek bitis tarihinden sonra dizenlenmis olsa dahi son donem mali
raporu igerisinde sunulur ve destek kapsamina alinir.
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Formun Diizenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar

G015 formu yurt ici (G015-A) ve yurt digi (G015-B) olarak ayri ayri dizenlenecektir.

2.2.6

Proje Bagvurusu M015 Sira No: Alimi gergeklesen hizmet giderleri igin Proje
Onerisinde yer alan M015’deki sira numarasi belirtiimelidir.

Kurulug Tura: Yurtici ve yurt disindan proje kapsaminda hizmet alinan kisi ve
kurulus turt yazilmahdir. ( KOBI, Buayuk Firma, Universite, vb.)

Kurulus / Kisi Adi: Yurtigi ve yurt digsindan proje kapsaminda hizmet alinan kigi
ve kuruluglarin adi yaziimahdir.

Yapilan is: Kurulus tarafindan yurticinden alinan YMM rapor hazirlama, proje
yazim hizmeti, egitim, iscilik, ara mamdul Gretimi, kalip tasarim ve Uretimi ve diger
isler ile ilgili hizmetler ile yurtdisindan alinan egitim, iscilik, ara mamul Uretimi,
kalip tasarim ve Uretimi ve diger isler ile ilgili hizmetler yazilmalidir.

Yaptirilan isin Agiklamasi ve Firma Disinda Yaptiriilma Nedenleri: Yurt
icinden/Yurtdigindan alinan hizmet ile ilgili ayrintili bilgi verilerek firma diginda
yaptiriima nedenleri yazilmalidir.

Belge Tarihi ve Belge Numarasi: Beyan edilen gidere ait belge (fatura, serbest
meslek makbuzu, gider pusulasi vb.) Uzerinde bulunan tarih ve seri/sira
numarasi bilgileri yazilmalidir. Danismanlara ait giderlerin Ucret bordrosu
dizenlemek suretiyle yapiimasi halinde ilgili ayin Ucret tahakkukuna iliskin
muhasebe kayit tarih ve numara bilgisi yazilmahdir.

Tutan TL-KDV'siz: Beyan edilen gider belgesindeki KDV’siz tutar yazilmahdir.

Odenen Tutar TL-KDV'li: Beyan edilen gider belgesindeki KDV’li tutar
yaziimahdir.

Toplam: Bildirilen tum alimlarin KDV’siz toplamlari bu satira yaziimahdir. Bu
toplam Proje Toplam Gider Tablosu’nda (G020) ilgili satira yazilmaldir.

Malzeme Giderleri Formlan (G016 ve GO016-A) ve Ekli Belgelerin
Diizenlenmesinde, Denetim ve Tasdikinde Uyulacak Esas ve Genel Kurallar

Desteklenen projenin destek kapsaminda yapilan malzeme alimlari ve stoktan
kullanilan malzemelere iligkin giderler asagida belirtilien esas ve kurallar gergevesinde
hazirlanmali ve ayni esas ve kurallar gergevesinde Yeminli Mali MiUsavir tarafindan
denetim ve tasdiki yapiimahdir.

Desteklenecek Harcama ve Giderler

Proje faaliyetlerinde kullanilmak tzere alinan malzemeler ile kurulusun stoklarindan
kullanilan malzemelerin cins, ad ve miktar bilgileri bu formda gdsterilmelidir. Gider
formunda beyan edilen kalemlerin agik tanimlari, faturadaki bilgileri de igermek kaydiyla
bulunmalhdir.

Malzeme alimlari iki trlu belgelendirilebilir:

a) Malzemenin satin alinmasi
b) Malzemenin firma stokundan kullaniimasi
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a) Malzemenin Satin Alinmasi (G016)

Proje destek suresi icerisinde proje faaliyetleri dikkate alinarak alinan malzeme giderleri
G016 formunda gosterilmelidir.

Belgelendirme ve Odeme Usulleri

Satin alinan malzemeye iligkin faturalar ve bu faturalara mahsuben ilgili firmalara
yapilan 6édemeleri gosteren ddeme belgeleri ve/veya borg/alacak bakiyeli cari hesap
ekstresi (yardimci defter veya muhasebe muavin defteri) kopyalari Mali Raporda
bulunmalhdir.

ithal alimlarda;

fatura,

faturada belirtilen ddviz tutarinin transferine ait banka transfer dekontu,
alima ait Gumruk Giris Beyannamesi,

ithal malin gimrukten cekildigini tevsik eden “gimrik makbuzu”

dosyaya eklenmelidir.

ithlal_allmlarda, belirtilen dort belgeden birinin olmamasi halinde s6z konusu ithal alim
TUBITAK’a beyan edilmez ve desteklenmez.

Mal bedelinin yani sira alima ait gimruk vergisi (gimrik vergisine iliskin makbuzda yer
alan KDV desteklenmez), 6zel tuketim vergisi, gimruk musavirlik hizmet giderleri,
muhabir banka komisyon giderleri, vadeli ithal alimlarda kaynak kullanimi destekleme
fonu (KKDF), sigorta, ordino, nakliye, har¢, ambar gibi giderlere iliskin faturalar ve
odeme belgeleri eklendiginde destek kapsaminda degerlendirilir. Bu tir harcama ve
giderler alimi yapilan kalemin maliyetine eklenmeli veya bu maliyetler formda ayri ayr
satirlarda gdésterilmelidir. Gimrik asamasinda tahsil edilen ithalde 6denen katma deger
vergisi maliyetlere dahil edilmemelidir.

Yurt disindan alimi yapilan malzeme giderlerine ait harcama ve gider belgesinin proje
destek baglangi¢ tarihinden en fazla Gg¢ ay dnce dizenlenmis olmasi ve projenin destek
kapsami icerisinde degerlendiriimesi durumunda, bu giderler desteklenebilmektedir. Bu
kapsamdaki alimlara iligkin formda gerekli agiklama dipnot seklinde yer almalidir.

Serbest Boélge Firmalar igin Belgelendirme ve Odeme Usulleri

Desteklenen projesini Serbest Bodlgede gergeklestiren firmalar, ithal alimlarinda
(Serbest bolge disindaki tim alimlar ithal ahm olarak degerlendirilir);

e ticari fatura,

o faturada belirtilen doviz tutarinin transferine ait banka transfer dekontu,

e GUmrik Giris Beyannamesi veya Serbest Bolge MudurlGglu onayli (muharli)
Serbest Bélge islem Formu

Mali Rapora eklenmelidir.

Firmalarin Serbest Bolgelerden mal ve hizmet aliminda, ilgili faturalarda Serbest Bolge
MuadarlGgld  onayr (muhur) aranacaktir. Bu usullere uygun sunulmayan giderler
desteklenmez.
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Formun Diizenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar

e Proje Basvurusu M016 Formundaki Sira No: Alimi gerceklesen malzeme,
proje onerisindeki MO16’da beyan edilen sira numarasiyla ayni olmalidir.

e Malzeme Adi ve Acgiklama: Satin alinan malzemelere iligkin tanimlamalar ve
gerekli aciklamalar yazilmalidir.

e Miktar ve Birim: Ilgili alima ait projede belirtilen miktar/birim bilgisi yazilmalidir.

o Belge Tarihi ve Belge Numarasi: Beyan edilen yasal belge ( fatura vb.)
Uzerinde bulunan tarih ve seri/sira numarasi bilgileri yaziimalidir.

e Tutan TL-KDV'siz: Faturadaki KDV’siz tutar yaziimalidir.
e Odenen Tutar TL-KDV'li: Faturadaki KDV'li tutar yazilmalidir.

e Toplam: Bildirilen tim alimlarin KDV’siz toplamlari bu satira yazilmalidir. Bu
toplam Proje Toplam Gider Tablosu (G020) ‘nda ilgili satira yaziimalidir.

b) Malzemenin Stoktan Kullaniimasi (G016-A)
Stoktan kullanilan malzemelerin stok cikis tarihi proje destek sulresi igerisinde olmalidir.

Malzemenin firma stoklarindan kullanilmasi durumunda, Stoktan Kullanilan Malzeme
Formu (G016-A) dizenlenmelidir. GO16-A’da beyan edilen alimlarin M016 formundaki
sira numaralar belirtiimelidir. Formda istenilen tum bilgilerin doldurulmadigi durumlarda
ilgili giderler degerlendirmeye alinmaz. Bu formdaki “Genel Toplam” tutari, Malzeme
Giderleri Formu’na (G016) tek kalem olarak aktariimaldir.

Stoktan Kullanilan Malzeme Formu’'nda listelenen malzemelerin stoklardan ¢ikisini ve
ilgili gider hesaplarina girisini gosteren muhasebe fisleri de ayrica eklenmelidir..
Formdaki bilgiler ile ekteki belgelerin eksik olmasi durumunda s6z konusu giderler
desteklenmez. Formda belirtilen malzeme tutari ile muhasebe figlerindeki stok
cikiglarina ait tutarlar uyumlu olmalidir.

Malzeme Giderlerinin Gruplandiriimasi

Proje ciktisi Grin ¢ok sayida modulden/initeden olusuyorsa, modul/Uniteyi olusturan
malzemelerden her biri ilgili modul/Unite bashgi altinda G016 formunda malzemenin
adi/birimi/miktari/tutar belirtilerek listelenmelidir.

Formun Diizenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar

e Proje Basvurusu M016 Formundaki Sira No: Stoktan kullanilan malzeme,
AGY100 M016’da beyan edilen sira numarasiyla ayni olmalidir.

e Malzemenin Adi ve Agciklama: Stoktan kullanilan malzemelere iligkin
tanimlamalar ve gerekli agiklamalar yazilmalidir.

e Birim / Miktar: ilgili alima ait projede belirtilen birim/miktar bilgisi yazilmahdir.

e Birim Fiyati (TL): ilgili dénemde stoktan kullanildigi beyan edilen malzemenin
firmada kullanilan stok degerlendirme ydntemine goére hesaplanmig birim fiyat
bilgisi (TL — KDV’siz) yazilmalidir.

e Toplam (TL): Stoktan kullanilan malzemelerin “Birim/Miktar” bilgilerinin “Birim
Fiyati (TL-KDV’siz)” ile ¢arpilmasi sonucu bulunan tutar yazilmalidir.
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o Stok Cikis Tarihi: Proje kapsaminda kullanilan malzemenin ilgili ddonemdeki stok
cikiglarini gosteren tarih bilgisi yazilmahdir.

e Genel Toplam: TOPLAM siutununun genel toplami yazilmalidir. Bu toplam
Malzeme Gider Formunda (G016) belirtilen alimlardan sonra gelmek Uzere tek
satir olarak eklenmelidir.

Formun altinda yer alan, “Yukarida verilen bilgilerin dogru oldugunu, belgelerin asil
ve eklerinin kurulus merkezinde saklandigini, ............mmmeeeerieviiiiririnan Stok
maliyetlendirme ydéntemi kullanilarak birim fiyatlarinin belirlendigini ve toplam
tutarin muhasebe kayitlarina uygunlugunu taahhiit ederiz.” ifadesi igindeki bosluk
birakilan kisim doldurulmalidir.

2.2.7 Genel Giderlere iliskin Esas ve Genel Kurallar (1511 ve 1512 kodlu destek
programi i¢in gegerlidir)

Desteklenen projenin destek kapsaminda yer alan faaliyetleri ¢ercevesinde proje
faaliyetlerini gerceklestirmek amaciyla yapilan ve yukarida bahsi gegen gider
formlarinda beyan edilemeyen (destek personeli, elektrik, su, gaz, bakim-onarim,
haberlesme, pazarlama, fikri haklar, vb. giderler) giderler, Genel Giderler adi altinda
destek kapsaminda kabul edilir.

Genel Giderlerin tutari, projenin donemsel desteklemeye esas harcama tutarina ilgili
programin esaslarinda belirtilen oran uygulanarak belirlenir. Belirlenen tutar, donemsel
desteklemeye esas harcama tutarina ilave edilerek, transfer veya mahsup iglemi
gerceklestirilir. Projenin dénemsel AG500 raporunda Genel Giderler i¢in gider formu
dizenlenmez.

Desteklenecek Harcama ve Giderler

Genel Giderlere iligkin hususlar 1511 kodlu destek programi ile 1512 kodlu destek
programinin ikinci ve udguncu asamalari i¢in gecerli olup, bu konudaki agiklamalar
asagida verilmektedir.

Oncelikli Alanlar Arastirma Teknoloji Gelistirme ve Yenilik Projeleri Destekleme Programi
(1511) kapsaminda desteklenen projelerde Genel Giderler, projenin her bir AGY311’i igin
belirlenen donemsel desteklemeye esas harcama tutarinin %10’u olup, bu tutar donemsel
desteklemeye esas harcama tutarina ilave edilir. Ortakli projelerde her bir kurulusun
genel gider miktar ilgili kurulusun destek kapsamina alinan donemsel desteklemeye esas
harcama tutarina gore hesaplanir.

Belirlenen tutar, dénemsel desteklemeye esas harcama tutarina ilave edilerek, transfer
veya mahsup iglemi gerceklestirilir.

TUBITAK Girisimcilik Asamali Destek Programi’nin (1512) ikinci ve (iglincli asamalarinda
veya diger kamu kurum ve kuruluglan tarafindan desteklenen teknogirisim sirketleri
tarafindan KOBI Ar-Ge Baslangic Destek Programina yapilacak basvurular sonucu
desteklenen projelerde Genel Giderlere iliskin hususlar asagida agiklanmistir.

TUBITAK Girisimcilik Asamalh Destek Programrnin ikinci agsamasinda destek

kapsamina alinacak Genel Giderlerin tutari, donemsel desteklemeye esas harcama
tutarinin yizde onbesine (%15) karsilik gelen tutardir. Yurarlikten kaldirilan “TUBITAK
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Bireysel Girisimcilik Asamali Destek Programi” gercevesinde yapilan bagvurular igin
Genel Giderlerin hesaplanmasinda donemsel desteklemeye esas harcama tutarina
yuzde onbes (%15) orani uygulanir. S6z konusu programin devami niteligindeki
“TUBITAK Girisimcilik Asamali Destek Programi” gergevesinde 2013 yili ve sonrasinda
yapilacak bagvurularda, bu oran yizde yirmi (%20) olarak uygulanir.

TUBITAK Girisimcilik Asamali Destek Programrnin liciincii asamasinda veya
diger kamu kurum ve kuruluglar tarafindan desteklenen teknogirisim sirketleri
tarafindan KOBi Ar-Ge Baslangic Destek Programina vyapilacak basvurularda,
desteklenmesi uygun bulunan projelerde Genel Giderlerin hesaplanmasinda donemsel
desteklemeye esas harcama tutarinin yizde on (%10’u) orani uygulanir.

Yukaridaki oranlar uygulanarak belirlenen Genel Gider tutari, doénemsel
desteklemeye esas harcama tutarina ilave edilerek transfer islemi ve/veya mahsup
islemi gergeklestirilir.

TUBITAK Oncelikli Alanlar Arastirma Teknoloji Gelistirme ve Yenilik Projeleri Destekleme
Programi (1511) ile TUBITAK Girisimcilik Asamali Destek Programrnin (1512) ikinci ve
dclncl asamalarinda veya diger kamu kurum ve kuruluglari tarafindan desteklenen
teknogirisim sirketleri tarafindan 1507 - KOBI Ar-Ge Baslangic Destek Programina
yaplilacak bagvurular sonucu ilgili donem destek tutarlari ile birlikte genel gider karsihgi
kurulusun TUBITAK’a bildirdigi banka hesabinatransfer edilen tutar, kurulus tarafindan
kurulusun baska bir hesabina aktarilir. Aktarma iglemine iligkin belgenin agiklamasina
“.....nolu projenin .....yili faaliyetleri kapsaminda genel gider karsili§i aktarilan tutardir”’
ifadesi yer almalidir.

TUBITAK tarafindan dénemsel destek tutari ile birlikte genel gider karsiligi transfer edilen
tutar, kurulus tercihi dogrultusunda 5746 sayili Kanun ya da 5520 sayili Kurumlar Vergisi
Kanunu gercevesinde igleme tabi tutulur.

2.2.8 Proje Donemsel Toplam Giderler Tablosu (G020) ve Ekli Belgelerin
Duzenlenmesinde, Denetim ve Tasdikinde Uyulacak Esas ve Genel Kurallar

Desteklenen projenin her bir gider kalemi igin duzenlenen gider formlarindaki KDV’siz
toplam tutarlar Proje Donemsel Toplam Giderler Tablosuna aktariimahdir.

Formun Diizenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar

Dénemsel gerceklesen ve beyan edilen harcama ve giderler icin TUBITAK disindaki bir
kurumdan (kamu kurum ve kuruluglari veya Turkiye’nin taraf oldugu uluslararasi
anlasmalara dayali olarak uluslararasi kaynaklar tedarik eden kuruluglar) geri ddemesiz
(hibe) destek alinabilir. Bu sekilde alinan destekler G020 formunun ilgili satirinda beyan
edilmelidir. Faydalanilan desteklerin tarih ve kaynaklarinin da yer aldigi ilgili bilgi ve
belgeler Mali Raporda bulunmalidir.

Kurulusun, proje kapsaminda yukarida belirtilen kaynaklardan saglanan geri 6demesiz

destekleri bildirmemesi ve s6z konusu durumun tespiti halinde, destek programin
Uygulama Esaslarinin ilgili huktimleri geregince iglem yapilir.
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2.29 Ar-Ge Ek Destek ve Mali Performans Bilgileri Formu (AGY331) ve Ekli
Belgelerin Diizenlenmesinde, Denetim ve Tasdikinde Uyulacak Esas ve
Genel Kurallar

Destek programlari kapsaminda desteklenen projelerde, ilgili doneme ait ek destek
oranlarinin hesaplanmasinda esas alinan degerler ve destek talebinde bulunulan
donemin ait oldugu yildan bir onceki yila ait ya da bir dnceki hesap donemine ait
performans bilgileri bu forma aktariimalidir.

Formda belirtilen bilgilerin, Kurumlar Vergisi Beyannamesi igerisinde yer alan Ayrintili
Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosundan alinmasi zorunludur. Yeminli Mali Magavirce ya
da vergi dairesince onaylanmis, Ayrintili Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu da gecerli
kabul edilmektedir.

Formun Duzenlenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar
¢ Yili: Donemin bulundugu bir dnceki yil veya onceki hesap donemi yazilmahdir.

e Kurulus Olgegi: 18/11/2005 tarihli ve 25997 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan,
Kiglik ve Orta Blylklikte Isletmelerin Tanimi, Nitelikleri ve Siniflandirmasi
Hakkinda Yonetmelik cercevesine veya uluslararasi programin gerekli gordugu
KOBI tanimina gore;

= mikro KOBI,
= kiiciik KOBI,
» orta KOBI

olarak siniflandinimall  veya buyudk Olgekli isletme oldugu ilgili kutucuk
isaretlenerek belirtiimelidir. Kurulus olgegine ait bilgiler AGY500 Raporundaki
bilgiler ile mutabik olmahdir.

¢ Net Satig Hasilati: Donemin bulundugu yildan bir dnceki yila veya dnceki hesap
doénemine ait Ayrintili Gelir Tablosu’nda belirtilen “Net Satiglar” tutari yazilmahdir.

e Yurt Disi Satis Tutan ve ihrag Kaydiyla Yapilan Teslimlere iliskin Tutar:
Donemin bulundugu yildan bir onceki yila veya onceki hesap donemine ait
Ayrintili Gelir Tablosundaki “Yurtdigi Satiglar” tutari ile ihrag kaydiyla yapilan
teslimlere iligskin satig tutarinin toplami yaziimahdir.

o Arastirma ve Gelistirme Giderleri: Arastirma ve gelistirme giderleri, kurulus
tarafindan iki sekilde beyan edilebilir:

Doénemin bulundugu yildan bir dnceki yila veya onceki hesap donemine ait
Ayrintili Bilangosunda aktiflestirilen net Ar-Ge giderleri (Net Ar-Ge Gideri
olarak Ayrintili Bilangonun “Maddi Olmayan Duran Varliklar1” kalemi altinda
yer alan "263 - Arastirma ve Gelistirme Giderleri’nden Ar-Ge Giderlerine ait
Amortisman giderleri dusuruldikten sonra kalan tutar anlagiimahdir.) ile
Ayrintili Gelir Tablosundaki gerceklesen Ar-Ge giderleri toplami bu formda
beyan edilmelidir. Bu toplamin kurulugun ilgili doneme ait kurumlar vergisi
beyannamesinde beyan ettigi Ar-Ge ve yenilik harcamalar tutari ya da s6z
konusu dénemlerde dizenlenen Yeminli Mali Misavir (YMM) Kurumlar Vergisi
Tasdik Raporu’nda tasdik edilen Ar-Ge ve yenilik harcamalari tutari ile uyumlu
olmasi gerekmektedir.
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Donemin bulundugu yildan bir onceki yila veya onceki hesap donemine ait
Yeminli Mali Musavir (YMM) Kurumlar Vergisi Tasdik Raporu’nun diuzenlenmis
olmasi durumunda, s6z konusu raporda tasdik edilen Arastirma ve Gelistirme
Giderleri tutari, rapor duzenlenmemis ise kurulugun ilgili donem kurumlar
vergisi beyannamesinde beyan ettigi Arastirma ve Gelistirme Giderleri tutari,
bu formda beyan edilmelidir.

Doktora Derecesine Sahip Personel Maliyetlerine iliskin Giderler Toplami

llgili ddnemde Personel Giderleri Formu’'nda (G011) doktora derecesi olan personele
ait giderlerin toplam tutari yazilmalidir.

2.2.9.1 Ayrintil Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu

Firmanin bir 6nceki hesap dénemine (Vergi Usul Kanununun 174 (ncl maddesinde
aclklanan) ait, Yeminli Mali Masavir onayll Kurumlar Vergisi Beyannamesi igerisinde yer
alan Ayrintili Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu veya Yeminli Mali MiUsavir tarafindan
muhurlt, imzali ve “Ash gibidir’” onayll ya da vergi dairesi tarafindan onayli Ayrintil
Bilangco ve Ayrintili Gelir Tablosu Mali Rapora eklenmelidir. Yukarida istenen Ayrintili
Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu’ndaki, Arastirma ve Gelistirme Giderleri ile ilgili
bilgilerin, Ar-Ge Ek Destek ve Mali Performans Bilgileri Formunda (AGY331) belirtilen
bilgiler ile farkliik gostermesi ve/veya s6z konusu giderin mali tablolarda farkli hesaplar
altinda muhasebelestiriimesi durumunda Yeminli Mali Musavir (YMM) Kurumlar Vergisi
Tasdik Raporu da ayrica Mali Rapora eklenir.

Hesap dénemi normal olarak takvim vyilidir. Ancak Maliye Bakanhii tarafindan
belirlenen 6zel hesap donemi olan firmalar bir 6nceki 6zel hesap donemine ait Ayrintili
Bilanco ve Ayrintili Gelir Tablosunu sunacaklardir.

Ornek: Hesap doénemi takvim yili olan (01.01-31.12) olan firma, 2012/1 ve 2012/2
doénemleri Mali Raporunda ve AGY500 Raporu ekinde 2011 yili  Ayrintili Bilango ve
Ayrintill Gelir Tablosunu sunacaktir. Firmanin 6zel hesap ddénemine sahip olmasi
halinde (01.06-31.05) 2012/1 dénemi Mali Raporunda ve AGY500 Raporu ekinde 2011
yih (01.06.2010-31.05.2011) Ayrintih Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosunu, 2012/2
dénemi Mali Raporunda ve AGY500 Raporu ekinde 2012 yili (01.06.2011-31.05.2012)
Ayrintili Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosunu sunacaktir.

BOLUM Il
YEMINLI MALI MUSAVIRLIK PROJE HARCAMALARI DEGERLENDIRME VE
TASDIK RAPORUNUN (AGY500) HAZIRLANMASI

1. AGY500 Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek Hususlar

Desteklenen proje kapsaminda yapilan harcama ve giderlere iligkin olarak firma
tarafindan bu Mali Rapor Hazirlama Kilavuzunun Birinci Bolimunde belirtilen usul ve
esaslara uygun olarak eksiksiz iki (2) nusha olarak hazirlanan Mali Rapor, Yeminli Mali
Muasavirin denetim ve tasdikine sunulur.

Mali Raporun, Mali Rapor Hazirlama Kilavuzunda belirtilen esas ve kurallara uygun
olarak hazirlanip hazirlanmadiginin denetimi kurulus tarafindan belirlenen Yeminli Mali
Mdusavir tarafindan yapilir.

AGY500, kurulusa ait Mali Raporun, mevzuatina gére degerlendirilerek tasdik edilmesi
sonucu, Yeminli Mali Mduasavir tarafindan hazirlanan ve ekinde kurulus
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yetkilisi/yetkililerince 1slak imzali gider formlarinin ve Ayrintili Bilancgo ile Ayrintili Gelir
Tablosu'nun (Kurumlar Vergisi Beyannamesi igerisinde yer alan Ayrintili Bilango ve
Ayrintili Gelir Tablosu, gerekli durumlarda Yeminli Mali Musavir (YMM) Kurumlar Vergisi
Tasdik Raporu) bulundugu bir rapordur.

AGY500’Un her sayfasi ve ekleri Yeminli Mali Mdusavir tarafindan muahurlenip
imzalanmahdir.

Yeminli Mali Musavirin, PRODIS ortaminda AGY500 Raporunu onaylamasi icin Nitelikli
Elektronik Imza Sertifikasina sahip olmasi gerekir.

Kurulus tarafindan hazirlanip onaylanan Mali Raporun (Mali Rapor icerisindeki gider
formlar elektronik ortamda ve U¢ (3) nusha olarak kaseli ve firma yetkililerince imzali
gider formlari, ekinde yer alan harcama ve gider belgeleri (iki nisha olarak) ise elden
Yeminli Mali Masavire ulastirilir) her iki nashasi da Yeminli Mali Masavir tarafindan
tasdik edilmeli, tasdik edilen Mali Raporun biri kurulusta digeri Yeminli Mali Musavirde
olmak kaydiyla TUBITAK ve diger denetleyici kamu kurumlari tarafindan istenildiginde
ibraz edilmek Uzere mevzuati geregi muhafaza edilmelidir. Gider formlarinda gortlen
kase ve imzalar, Yeminli Mali Musavir tarafindan mali raporla génderilecek olan imza
sirklleriyle de kontrol edilmelidir.Yeminli Mali Musavir, firma tarafindan génderilen Gider
Formlarini, (3) nusha olarak tasdikini yapar.

Yeminli Mali Musavirlik Proje Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporu’nun
(AGY500) bir asil sureti firma tarafindan TUBITAK’a gonderilir.

Yeminli Mali Musavir, Mali Raporun inceleme, denetim ve tasdikini yaptiktan sonra,
Yeminli Mali Musavirlik Proje Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporu
(AGY500)nu kanunen kendisine verilmis gorev ve yetkiler ¢ercevesinde duzenler.
AGY500 raporu, Mali Rapor Hazirlama Kilavuzunda belirtilen esas ve kurallara, destek
programlarinin uygulama esaslarina ve AGY500 dispozisyonuna (bicim ve igerigine)
uygun olarak hazirlanir ve elektronik imza kullanilarak onaylanir. Bu elektronik onay
sonrasi PRODIS (izerinden alinan 3 adet AGY500, yukarida belirtildigi gibi Yeminli Mali
Muasavir tarafindan tasdik edilir.

AGY300 raporunun dispozisyonu, guncel surimine www.eteydeb.tubitak.gov.tr
adresindeki PRODIS Gzerinden ulasilir.

Yeminli Mali Musavirin denetleyip tasdik ettigi, Mali Raporda yer alan Gider Formlari,
AGY331 Formu ve Ayrintili Bilango ile Ayrintili Gelir Tablosunun onayli birer niishalari
AGY500 raporunun ekinde bulunmalidir.

Ug (3) niisha olarak diizenlenen AGY500 raporunun ekinde;

e Onayh Gider Formlari,

e AGY331 Formu,

e Ayrintii Bilango ile Ayrintih Gelir Tablosu (Kurumlar Vergisi Beyannamesi
icerisinde yer alan Ayrintili Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu, gerekli durumlarda
Yeminli Mali Masavir (YMM) Kurumlar Vergisi Tasdik Raporu)

ile birlikte iki (2) nushasi firmaya verilir, bir nishasi da Yeminli Mali Musavir tarafindan
mevzuati geregince arsivlenir.

Firmaya verilen AGY500, ekinde onayli Gider Formlari, AGY331 Formu, Ayrintili
Bilanco ile Ayrintili Gelir Tablosu, (Kurumlar Vergisi Beyannamesi icerisinde yer alan
Ayrintili Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu, gerekli durumlarda Yeminli Mali Masgavir
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(YMM) Kurumlar Vergisi Tasdik Raporu) ile birlikte bir (1) nushasi firma tarafindan
TUBITAK’a gonderilir.

Yeminli Mali Misavirler tarafindan degerlendirilen Mali Raporun TUBITAK tarafindan
denetimi ve degerlendirmesi ile ilgili hukumler saklidir.

Ayni kurulusun birden fazla ve ayni donemlere karsilik gelen desteklenen projeleri var
ise ayni Yeminli Mali Musavirin gorevlendiriimesi beklenir. Ayni donemde devam eden
projelerde mukerrer harcama ve giderlerin bulunup bulunmadigi konusunda kurulus ve
Yeminli Mali MUsavir mustereken ve muteselsilen sorumludur.

1.1 Usul incelemeleri

AGY500’de, Mali Raporun usul incelemesinin, Mali Rapor Hazirlama Kilavuzunun,
“‘Gider Formlarinin ve Giderlere Dayanak Olusturan Belge ve Dokimanlarin
Duzenlenmesi, Denetim ve Tasdikinde Uyulacak Esas ve Genel Kurallar’ bélimunde
belirtilen esas ve kurallar c¢ergevesinde vyapilip yapimadiginin  belirtiimesi
gerekmektedir.

Yasal defterlerin tasdikine iliskin; incelenen yili ve dénemi, yasal defterlerin merkez ve
subeler itibariyle cinsi, tasdik yeri, tasdik makami, tasdik tarihi ve tasdik numarasi
belirtiimelidir.

Firmanin incelenen doneminin yer aldigi ayrintili bilango ve ayrintili gelir tablosu’nda yer
alan proje konusuna giren gider kalemlerinin; defter kayitlarini tam olarak yansitip
yansitmadigi ve Muhasebe Uygulama Genel Tebliglerinde belirtilen ilke ve esaslara
uygun olup olmadigi (proje kapsaminda yapilan harcama ve giderlerin muhasebe
kayitlarinda Ar-Ge Giderlerinin muhasebelestiriimesi igin belirlenen hesaplarin diginda
farkh hesaplar altinda takip edilmesi, s6z konusu harcama ve giderin Yeminli Mali
Musavir tarafindan degerlendirme disinda tutulacagi anlamini tagimaz.) belirtiimelidir.

Proje konusuna giren gider kalemlerine ait defter kayitlarinin; Vergi Usul Kanunu’'nda
yer alan kayit nizamina uygun olup olmadigi, kayitlara intikal ettirilen belgelerin
mevzuata uygun olup olmadigi ve Ar-Ge projesi donem maliyetlerinin defter kayitlarinda
gOrulup gorulmedigine iligkin usul incelemeleri yer almalidir.

1.2 Gider Kalemlerinin incelenmesi

AGY500'iin gider kalemlerine ait bilgilerin yer aldi§i bélimde, TUBITAK tarafindan
hazirlanmasi istenen ve Yeminli Mali Musavir tarafindan belirtiimesi gereken hususlar
yer almaktadir. TUBITAK tarafindan degerlendirmenin saglikh yapilabilmesi igin raporda
tum hususlarin belirtiimesi gerekmektedir.

AGY500°de, proje personeli maliyetlerine, mevzuati geregi kamu kurum ve
kuruluslarinca saglanan her turli destek, tesvik, istisna ve muafiyetlerden kurulus
tarafindan proje destek suresince faydalanilmasi durumunda yararlanilan tutarlarin
personel maliyetlerine dahil edilmedigi ve TUBITAK'a beyan edilmedigi konusu
irdelenerek buna iligkin bilgilere yer verilmelidir.

Kontrol edilecek tesvik Kanunlari asagida verilmektedir;
e 3218 sayili Serbest Bolgeler Kanunu,

e 4691 sayili Teknoloji Geligtirme Bolgeleri Kanunu,

e 5084 sayill Yatirmlarin ve istihdamin Tegviki ile Bazi Kanunlarda Degisiklik
Yapilmasi Hakkinda Kanun,
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e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

e 5746 sayili Arastirma Ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda
Kanun,

o KOSGEB tarafindan verilen destekler,
e Mevzuati kapsaminda Ar-Ge personeline verilecek diger tim destek ve tesvikler.

Kamu kurum ve kuruluslarinin ilgili mevzuat hikumleri uyarinca, proje personeline
sigorta prim destegi, gelir vergisi stopaji tegviki, damga vergisi istisnasi saglanmakta
oldugundan, s6z konusu mevzuatta belirtilen oranlarda bu destek, tesvik ve istisna proje
personel maliyetine dahil edilmez, TUBITAK a beyan edilmez ve desteklenmez.

Yeminli Mali MUsavirin; kurulusg, destek karar yazisinin duzenlendigi tarihten veya proje
sozlegsmesinin yururluge girdigi tarihten sonra 5510 sayili Kanun, 5746 sayili Kanun ve
diger kanunlardaki gelir vergisi stopaji tesviki, damga vergisi istisnasi ve sigorta prim
desteginden vyararlanmamig ise bu tesvik ve destekleri personel maliyetlerinden
yararlanmis gibi dusurulip dusurtlmedigini kontrol etmesi gerekir.

Yeminli Mali Musavirin harcama ve giderlerin belgelendiriimesi ve 6denmesi ile ilgili
mevzuata uygunlugunu kontrol etmesi gerekir. Yeminli Mali Musavir, ilgili donemdeki
harcama ve giderlerin, destek karar yazisini dikkate almadan degerlendirmesini
yapacaktir.

Yeminli Mali Musavir, inceleme slrecinde Mali Rapor igerisinde bulunan gider formlari
ile diger destekleyici formlar ve eklerinde eksiklikler tespit ettigi durumlarda bu
eksikliklerin firma tarafindan giderilmesini saglamalidir.

Ancak;

o firma tarafindan eksikligi giderilmeyen belgelere ait harcama ve giderlere,

e mevzuatinca Yeminli Mali Mlsavir tarafindan tespit edilen eksiklikler nedeniyle
destek kapsamina alinmayacak harcama ve giderlere,

e firmanin program kapsaminda desteklenen diger projeleri veya bu projenin
gecmis donemlerinde mukerrer sunulan harcama ve giderlere yonelik agiklamalar
ilgili bélumlerde yapildiktan sonra “Harcama ve Gider Belgeleri Kabul
Formu”nda” gerekgeleriyle birlikte kabul edilmeyen giderler

arasinda gosterilmelidir.

1.3 Transfer Odemesi (On Odeme) islemleri ile ilgili AGY500 Raporunda Dikkat
Edilecek Hususlar

Yeminli Mali Musavir tarafindan, AGY500 raporunun “Genel Bilgi” bdélimunde
belirtiimesi istenen hususlar eksiksiz olarak incelenmeli ve gorus bildirilmelidir.

Desteklenen proje kapsaminda firmaya dénemsel harcamalarini yapmasi icin TUBITAK
tarafindan transfer 6demesi (6n 6deme) yapilmis ise;

¢ firmaya transfer 6demesi yapilip yapiimadig,

e proje 6zel hesabinda faiz tahakkuku yapilmis ise faiz tutari,

e desteklenen projenin ilgili donemine iligkin transfer 6demesinin yapildid1 proje
0zel hesabinin banka onayli hesap hareketlerinin dokimu incelenerek, transfer
o0demesi tutarinin proje faaliyetleri kapsaminda kullanilip kullaniimadigina

iligkin bilgi verilmelidir.
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1512 Girisimcilik Asamali Destek Programi ¢ercevesinde, donemsel destek tutarlarinin
aktarildig1 ve proje faaliyetleri kapsaminda gercgeklestirilien harcama ve giderlerin
yapildigi ayri bir dzel hesap diizenlemesi bulunmaktadir. Ozel hesaba TUBITAK
tarafindan aktarilan donemsel destek tutarlari, 5n 6deme mahiyetinde olup, Yeminli Mali
Musavir 6zel hesaba iligkin hesap hareketlerini dikkatlice inceleyerek, varsa amaci
disinda kullanimlari tespit etmelidir. Yeminli Mali Musavir, transfer 6demesi icin belirtilen
tum sorgulamalari 1512 Girisimcilik Asamali Destek Programi kapsaminda yurutilen
projelerin tum donemsel 6demeleri igin yapmalidir.

1.4 Sorumluluklar
Yeminli Mali Masavir;

e Kanunen kendisine verilen sorumluluklar gercevesinde; desteklenen projelere
iliskin harcamalarin ve gider belgelerinin mali mevzuata uygunlugundan,

e Maliyet hesaplarinin dogrulugundan, destek programlarinin uygulama esaslarinin
diger maddelerinde belirtilen yukumlalUkler ve sorumluluklarin gerektigi sekilde
yerine getiriimesinden ve

e Mali Raporda beyan edilen banka dekontlarinin ilgili banka kayitlariyla
uygunlugundan

sorumludur.

Destek programlarinin Uygulama Esaslarinda yer alan hukumler geregi; Yeminli Mali
Musavirin yaniltici  bilgi vermesinden dolay), kurulusa haksiz ve fazla 6deme
yapiimasinin TUBITAK tarafindan, TUBITAK'In tabi oldugu denetim mevzuati
cercevesindeki denetimde veya kurulugun tabi oldugu mevzuat geregdi yapilan
denetimlerde tespiti ve bu durumun TUBITAK’a bildiriimesi halinde, s6z konusu
destegin 6183 sayili Kanunda belirtilen oranlarda gecikme faizi uygulanarak geri
alinmasi surecinde Yeminli Mali Mdusavir kuruluslarla birlikte mugtereken ve
muteselsilen sorumludur. Kurulus tarafindan denetim, inceleme ve tasdik amaciyla
Yeminli Mali Musgavire sunulan Mali Raporda bulunan bilgi ve belgelerin eksik ve
yetersiz olmasi ve bu durumun Yeminli Mali Musavir tarafindan g6z ardi edilmesi
suretiyle dizenlenen ve onaylanan AGY500 raporunda yaniltici bilgi bulundugunun
tespiti halinde Yeminli Mali MUgavir hakkinda destek programinin Uygulama Esaslarinin
ilgili madde hukumlerine gore igslem yapilir. Bu durumda kurulusa proje gergevesinde
herhangi bir yaptirnm uygulanmaz.

Kurulus tarafindan denetim, inceleme ve tasdik amaciyla Yeminli Mali Misavire sunulan
Mali Raporda bulunan bilgi ve belgelerin eksik ve yetersiz olmasi ve bu durumun
Yeminli Mali Misavir tarafindan g6z ardi edilmesi suretiyle dizenlenen ve onaylanan
AGY500 raporunda, yaniltici bilgi bulundugunun tespiti halinde, TUBITAK tarafindan
yapilan degerlendirme sonucunda asagidaki islemler uygulanir;

e Dizenlenen AGY500 raporunda, yaniltici bilgi bulundugunun birinci defa tespiti
halinde s6z konusu raporu duzenleyen Yeminli Mali Musavire uyari yazisi iletilir.

e Dizenlenen AGY500 raporunda, yaniltici bilgi bulundugunun ikinci defa tespiti
halinde s6z konusu Yeminli Mali Musavire, durumun bildirildigi tarihi takip eden
Uglncli yiin sonuna kadar TUBITAK destek programlarina ait harcama ve
giderlerin tasdikine iliskin raporlarinin kabul edilmeyecegi karari bildirilir. Ayrica
bu durum, Yeminli Mali Musavirin baglh oldugu odaya ve AGY500 raporunu
dizenledidi kurulusa ve varsa s6z konusu Yeminli Mali Musavirin degerlendirme
surecinde olan diizenledigi raporlarin TUBITAK tarafindan kabul edilmeyecegi
ilgili diger kuruluglara bildirilir.

39/47



1.5 Gizlilik

Destek programlarina vyapilan proje bagvurularinin  degerlendirme ve izleme
sureclerinde gorev alan kigilere (Yeminli Mali Musavirler izleme sureclerinde yer
almaktadir) sunulan bilgi ve belgeler, kurulusa ait "ticari gizli bilgi" veya “hizmete 6zel
bilgi” olarak kabul edilir ve Gguncu kigilere herhangi bir yolla aktariimaz.

3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali Musavirlik ve Yeminli Mali Musavirlik Kanunu,
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ve diger mevzuat hukumleri de sakl kalmak
kaydiyla, gizlilik hUkumlerine aykiri davrandigi kesinlesmis mahkeme kararlariyla tespit
edilen kisi ve kuruluglar TUBITAK desteklerinden yararlanamazlar ve destek kapsamina
alinan projelerde hicbir sekilde gorev alamazlar.

TUBITAK yukarida belirtilen sorumluluklar dikkate alarak destek programlarinin
uygulama esaslari ve ilgili diger mevzuat gergevesinde gerekli dnlemleri alir.

1.6 Belgelerin Saklanmasi ve Yeminli Mali Muisavirde Kalacak Dokiimanlar

Kurulus tarafindan iki nisha hazirlanan ve Yeminli Mali Musavir tarafindan tasdik edilen
Mali Rapor ile Yeminli Mali Misavir tarafindan hazirlanip onaylanan “Yeminli Mali
Musavirlik Proje Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporu (AGY500)” biri kurulus,
digeri Yeminli Mali Musavir tarafindan istenildiginde ibraz edilmek Uzere dokimanin tabi
oldugu genel hukimler gercevesinde on (10) yil sure ile muhafaza edilir.

Yeminli Mali MUsavirde kalacak dokUmanlar asagida belirtilmistir:
e Mali Rapor

e Yeminli Mali Mdusavirlik proje harcamalari degerlendirme ve tasdik raporu
(AGY500)

e (AGY500) ekinde firma kaseli ve kurulus yeftkilisi/yetkilileri islak imzal ve Yeminli
Mali Musavir tarafindan mihurli ve imzali gider formlari;

= G011, GO11-A, G011-B, G011-C, G012, G013, G014-A, G014-B, GO015-A,
G015-B, G016, GO16-A, G020

e AGY331 Ar-Ge Ek Destek ve Mali Performans Bilgileri Formu
e Ayrintili Bilango ve Ayrintili Gelir Tablosu
e Harcama ve gider belgeleri ve ekleri

Uygulama Esaslari kapsaminda kuruluglar tarafindan gergeklestirilen proje faaliyetleri
ve harcamalari gerektiginde TUBITAK tarafindan denetlenir. Bu denetimler sirasinda
desteklerden faydalanan kuruluslarin kurulus yetkilileri ile Yeminli Mali Musavirlik proje
harcamalari degerlendirme ve tasdik raporunu duzenleyen Yeminli Mali Musavirler, her
turlu bilgi ve belgeyi ibraz etmek ve gerekli kolayligi saglamak zorundadir.
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2. Kontrol Listesi

Asagidaki kontrol listesi, kurulug tarafindan yapilacak bagvurunun istenen bi¢cim ve
icerikte hazirlanmasina yardimci olmak amaciyla dizenlenmis olup, Mali Rapor’a
eklenmesi gerekli degildir.

Asagidaki konular 6zellikle kontrol edilmelidir:

Batln gider formlari kurulusu en genis sekilde ve sinirsiz temsil ve ilzam eden
kurulus yetkilisi ya da kurulus tarafindan yetkili kilinan kigi / kisiler tarafindan
imzalanmistir.

Projenin ilgili doneminde calisilan her ay (donem igerisindeki proje oncesi ve
proje sonrasi aylar hari¢) icin Personel Aylik Maliyet Formu (GO011-A)
doldurulmustur.

Projenin ilgili oldugu doneme ait Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu (G011-
B) ve llgili Dénemde Egitim Durumuna Goére Uygulanacak Personel Ortalama
Aylik Maliyet Formu (G011-C) doldurulmustur.

Yurtdigi alimlarda her bir alimin destek kapsamina alinabilmesi i¢in o alima ait
ticari faturanin yani sira Gumrik Giris Beyannamesi, gimrik makbuzu ile
O0demenin yapildigina iligkin banka transfer dekontuna Mali Raporda vyer
verilmistir.

Ar-Ge ve Test Kuruluslarina Yaptirilan islere Ait Gider Formunda belirtilen hizmet
alimlarina iligkin protokol ve sozlesmeler eklenmistir.

Hizmet Alimlari Gider Formu’nda belirtilen hizmet alimlarina iliskin protokol ve
sdzlesmeler eklenmigtir.

Gider Formlarindaki KDV’siz toplam tutarlar aktarilarak Proje Donemsel Giderler
Toplam Tablosu (G020) dizenlenmisgtir.

G020 formunda TUBITAK disindaki bir Kurumdan geri 6demesiz (hibe) destek
alinip alinmadigi sorusuna cevap verilmigtir.

AGY331 formunda kurulus tarafindan belirtilen tam bilgiler, kurulusa ait
muhasebe kayitlari ve yasal belgeleri Uzerinden degerlendiriimeli, Yeminli Mali
Musavir tarafindan mihir ve imza ile onaylanmalidir.

TUBITAK'a gonderilecek Ar-Ge Yardimi Istek Formu iginde asagidaki
dokimanlar mevcuttur (harcama ve gider belgeleri ve ekleri TUBITAK'a
sunulacak Ar-Ge Yardimi Istek Formu igerisinde bulunmayacaktir):

On yazi

Doénem Raporu (online génderilecek)

AGY500 Raporu ve Ekleri (online ve basili olarak gonderilecektir)
Proje Sonug¢ Raporu (projenin son doneminde)

Firma, Yeminli Mali Musavirin tasdikledigi Mali Rapor ve AGY500 Raporunu
mevzuati geregdi arsivler
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BOLOMIN
TRANSFER ODEMESI (ON ODEME)

1. Genel Bilgilendirme

TUBITAK-TEYDEB biinyesinde yiiriitilen destek programlari cergevesinde, TUBITAK
butcesine gider kaydedilmek Uzere kuruluglara, igletme Olgegine, nitelik ve
siniflandinimasina bakilmaksizin teminat karsihiginda transfer édemesi (6n 6deme)
yapilabilir.

Transfer édemesi, her dénem igin 2.000.000.-TL'yi (iki milyon Tirk Lirasi) gecemez.

Transfer 6demesi talebinin projenin ilk doneminde yapilmasi halinde, destek kapsamina
alinan ve PRODIS'’te yer alan destek kapsamina alinan toplam proje biitcesinin en fazla
yuzde yirmi besi (%25) kadar transfer 6demesi yapilabilir. Transfer 6demesi talebinin
projenin ilk doneminden sonraki donemlerde vyapilmasi halinde, varsa destek
kapsamina alinan proje butgesinden ge¢mis donemlerin desteklemeye esas harcama
tutarlan c¢ikarildiktan sonra kalan destek kapsamina alinan butgenin yuzde yirmi besi
(%25) Gzerinden yapilabilir.

ik transfer ddemesinin yapildigi dénemi izleyen dénemlerde ise, dnceki dénemlerin
raporlarinin TUBITAK tarafindan kabulunu takiben firmadan transfer ddemesi talebi
beklenmeksizin transfer gerceklestirilir. Yapilacak transfer miktari, destek kapsamina
alinan proje butcesinden ge¢mis donemlerin desteklemeye esas harcama tutarlari
cikarildiktan sonra kalan destek kapsamina alinan butgenin ylzde yirmi besi (%25)
uzerinden vyapilir.  Bu Odemeler bir onceki donemin destek tutari ile yapilan
mahsuplasmayi takiben, transfer ddemesi hesabinda kalan tutar dikkate alinarak
gerceklestirilir.

2. Transfer Odemesi Kosullari
Transfer demesinin yapilabilmesi igin asagdidaki kosullarin saglanmasi gerekir;

1. TUBITAK tarafindan proje sézlesmesinin imzalanmis olmasi,

2. Kurulus tarafindan ilk transfer oOdemesinin talep edilmesi (ilk transfer
o0demesinden sonraki 6demeler kurulus talebi olmaksizin gerceklestirilecektir),

3. Kurulus tarafindan yapilacak ilk transfer 6demesi talebinin TUBITAK tarafindan
uygun bulunmasi,

4. Transfer 6demesi talep eden kuruluglarin, talep edilen transfer 6demesi tutarinin
yuzde yirmi bes (%25) fazlasi kadar teminat gdstermesi gerekmektedir. Teminat
gosterilebilecek degerler asagida belirtiimektedir.

a. Bankalar ve finans kurumlari tarafindan verilen teminat mektuplari

b. Hazine Miistesarliinca ihra¢ edilen Devlet i¢ Borglanma Senetleri ve bu
senetler yerine duzenlenen belgeler

c. Kredi Garanti Fonu A.S. tarafindan dizenlenen Kefalet Mektubu

Projenin ilk transfer 6édemesinin yapildigi dénemden sonraki dénemlerinde,

kurulusun verdigi ilk teminat kullanilir. ilk transfer 6demesinde verilen teminat,
ilerleyen donemlerde gonderilecek transfer 6demelerinde de gegerli olacaktir.
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Teminata iligskin her tlrlu giderler transfer 6édemesi talebinde bulunan kurulusa
aittir

Transfer 6demesi kapsaminda kurulustan alinacak teminatin, proje
sozlesmesinde belirtilen proje destek bitis tarihinden sonraki en az yirmidort (24)
ayhk slreyi kapsamasi gerekmektedir. (6rnek: Proje s6zlesmesinde belirtilen
proje destek bitis tarihi 30.05.2014 olan bir proje igin verilecek teminatin gecerlilik
suresi en erken 30.05.2016 tarihini kapsamalidir.)

Ar-Ge Yardimi istek Formu’na iligkin degerlendirmenin sonuglandirmasinin
geciktigi durumlar veya geregi halinde TUBITAK teminat suresinin uzatiimasini
kurulustan talep edebilir.

Teminat sUresinin kurulus tarafindan istenilen tarihe kadar uzatiimamasi halinde
TUBITAK teminati nakde gevirebilir.

Transfer 6demesinin usuline uygun olarak nihai mahsubunun yapilmasini
muteakip, alinan teminat kurulusa iade edilir.

5. Transfer 6demesi basvurusu agsamasinda, kurulusun vergi ve sosyal guvenlik
yukUmlalUklerini zamaninda yerine getirdigine (borcu olmadigina) iliskin belgeler
istenir. Projenin transfer 6demesi yapilan ilk donemini takip eden donemlerinde
TUBITAK tarafindan yapilacak édemelerde de kurulusun vergi ve/veya sosyal
guvenlik yakumlalUklerini zamaninda yerine getirip getirmedigi sorgulanir. Borcun
bulunmasi halinde transfer 6demesi yapiimaz.

6. Proje kapsamindaki alacaklarini devreden (temlik eden) kurulusa transfer
o0demesi (6n 6deme) yapilmaz. Transfer 6demeleri temlik edilemez.

7. ligili destek programinin butce ve nakit imkanlarinin uygun olmasi halinde
transfer 6demesi yapilir. TUBITAK’In bitce ve nakit imkanlarinin yetersiz oldugu
durumda transfer 6demesi yapiimaz.

3. Transfer Odemesinin izlenmesi (Ozel Hesap)

Kurulus tarafindan talep edilen ve bagvuru kosullarinin yerine getiriimesi durumunda
yapilacak ilk transfer 6demesi tutari kurulusun herhangi bir banka nezdinde sadece
transfer 6demesi igin actigi 6zel bir hesaba TUBITAK tarafindan aktarilir.

Kurulus transfer 6demesi igin agilan 6zel hesabin isleyisi ile ilgili tim bilgileri, talep
edilmesi halinde TUBITAK’a vermekle yukumluddar.

Ozel hesapta bulunan tutar, herhangi bir sekilde faiz ve/veya finansal kazang elde
etmek amaciyla yatinnm iglemlerinde kullanilamaz. Aksi takdirde bu durum, amag disi
kullanim olarak degerlendirilir. Ancak s6z konusu Ozel hesapta bu sekilde ya da
herhangi bir islem yapilmadan faiz geliri ve/veya finansal kazang elde edilmigse ilgili
gelirler TUBITAK’a ait olup, destek tutarindan mahsup edilir.

Proje 6zel hesabinda bulunan tutardan, kurulus tarafindan proje faaliyetleri diginda
harcama yapilamaz. Harcama yapilmasi durumunda bu durum amag¢ disi kullanim
sayllir. Transfer 6demesi yapilan kurulusun, izleme slirecinde génderecegi temlikname,
isleme alinmaz.
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4. Transfer Odemesinin Amaci Disinda Kullanimi Halinde Yaptirimlar

Transfer ddemesi sadece desteklenen proje faaliyetlerinin gergeklestiriimesi amaciyla
verildiginden, 0Ozel hesaptan yapilacak tum harcamalar yalnizca bu amag igin
kullaniimahdir. Kuruluslar s6z konusu transfer 6demesini proje amaglari diginda
kullanamazlar. KDV destek kapsaminda olmadigi igin; proje kapsaminda KDV igeren
harcamalarin yapiimasi durumunda, KDV’siz tutar 6zel hesaptan kurulusun diger bir
hesabina aktarilarak, 6deme kurulugun bu hesabindan yapilmalidir.

Amagcg digi kullanimin tespit edilmesi durumunda, amag¢ disi kullanilan tutar ile 6zel
hesaptan amag disi kullanimin yapildidi tarih itibariyle 6183 sayili Kanun’da belirtilen
gecikme faiz oranlari uygulanarak bulunan faiz tutar, tahsil edilir.

5. Transfer Odemesinin Mahsubu ve Yeni Transfer Odemesinin
Gergeklestiriimesi

Transfer ddemesini TUBITAK tarafindan yapildigi dénemi takip eden ddnemlerde,
kurulusa yeni transfer 6demesi yapilirken, projenin destek kapsamina alinan kalan
bltcesi ve transfer demesi hesabindakalan tutar dikkate alinarak mahsuplasma islemi
asagida belirtildigi sekilde yapilir:

e Transfer 6demesi talebinin projenin ilk doneminde yapilmasi halinde, projenin
takip eden donemlerinde destek kapsamina alinan proje butcesinden gec¢mis
donem desteklemeye esas harcama tutarlari ¢ikarildiktan sonra kalan destek
kapsamina alinan butgenin yuzde yirmi besi (%25) Uzerinden mahsuplasma
yapilarak yeni transfer 6demesi gerceklestirilir.

e Transfer 6demesi talebinin projenin ilk déneminden sonraki dénemlerde
yapillmasi halinde, var ise gecmis donemlerin desteklemeye esas harcama
tutarlar ¢ikarildiktan sonra kalan destek kapsamina alinan butgenin yluzde yirmi
besi (%25) Uzerinden mahsuplasma vyapilarak yeni transfer 6demesi
gerceklestirilir.

e ilk transfer 6demesinden sonraki transfer ddemeleri, her dénemin sonunda
transfer 6demesi hesabinda kalan tutar ¢ikarildiktan sonra gergeklestirilir.

e Firmanin 6zel hesabinda kalan tutar proje sonuna kadar gonderilecek transfer
odemeleri ile mahsup edilir, iadesi istenmez.

e Proje sonuglandiginda veya izleme surecinde kurulusun transfer 6demesi
uygulamasindan vazge¢mesi halinde firmanin 6zel hesabinda kalan tutarin
kurulus tarafindan TUBITAK'a iadesi zorunludur. TUBITAK sdz konusu iade igin
kurulusa bildirimde (yazi, faks, e-posta v.b.) bulunur. Kurulus, bildirim tarihini
takip eden bir ay icinde proje numarasi belirtilerek iade tutarini TUBITAK'In
hesabina yatirir ve ilgili banka dekontunu én yazi ile TUBITAK a iletir. Bu siire
icerisinde s6z konusu tutarin TUBITAK’a yatirilmamasi durumunda, 6183 sayili
Kanunda belirtilen gecikme faiz oranlari uygulanarak belirlenen toplam tutar
tahsil edilir veya teminat nakde cevrilir.

6. Kurulusun iade Edecegi Transfer Odemesi Tutarina itiraz Etmesi

Kurulugun, bildirilen desteklenen harcama toplamina itiraz etmesi durumunda, iade
edilecek transfer o6demesine iligkin kurulusa taninan sidre durdurulur. Yapilan
degerlendirme sonucunda alinacak karar geregince iade tutari yeniden hesaplanir ve
buna gére mahsuplagsma sureci yeniden baslatilir.
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7. Transfer Odemesinin Geri Alinmasi

Projenin yararlukten kaldirilmasi, destek surecinin  sonlandirilmasi ve benzeri
durumlarda, projeye transfer 6demesi yapiimis ise, kurulus bu transfer 6demesine iligkin
bakiye tutarini, s6z konusu kararin kuruluga bildirildigi tarihten itibaren bir (1) ay i¢inde
proje numarasi belirtilerek TUBITAK’a iade eder. Aksi durumlarda, yapilan transfer
Odeme tutari, 6183 sayih Kanun'da belirtilen gecikme faiz oranlar uygulanarak
belirlenen toplam tutar tahsil edilir. Transfer 6demesinin tahsil edilememesi durumunda
belirlenen toplam tutar dikkate alinarak teminat nakde cevrilir. Ancak ilgili programin
Uygulama Esaslarinda belirtilen mucbir sebep hallerin varliginda bakiye tutar
TUBITAK a faizsiz iade edilir.

ilgili destek programi kapsaminda TUBITAK'In, transfer ddemelerinden kaynaklanan
mahsuplagsmalari yapamamasi sonucu alacaginin dogmasi ve benzeri hallerin ortaya
ctkmasi durumunda, transfer ddemeleri karsihginda kurulus tarafindan TUBITAKa
verilen teminat mektubu paraya cevrilerek TUBITAK'In alacagdi karsilanir. Teminatin
paraya cevrilmesi sirasinda TUBITAK'In alacagi tutar, 6183 sayili Kanun’da belirtilen
gecikme faiz oranlar uygulanarak tahsil edilir. Proje kapsaminda alinan teminat
tutarinin tahsil edilmesi gereken tutari karsilamamasi durumunda kalan tutar, 6183
sayili Kanun’da belirtilen gecikme faiz oranlari uygulanarak kurulustan tahsil edilir.

8. Teminat Mektubunun iadesi

Projenin transfer 6demesi kapsaminda TUBITAK'ta bulunan teminat mektubunun
iadesini gercgeklestirmek icin TUBITAK’a kaseli ve kurulus yetkilisi imzali bir dilekge
gonderilmelidir. Bu kapsamda;

Teminat mektubu elden alinacak ise; dilekgede; teminat mektubunu elden alacak
kisinin AdiI Soyadi, desteklenen projenin numarasi, proje adi ile teminat mektubu bilgileri
(Banka adi / Teminat mektubu tarihi / Teminat mektubu numarasi) yer alir ve dilekge
ekinde;

1. Kurulus Yetkilisinin (dilekgeyi imzalayan kisinin) en son tarihli noter onayli imza
sirkuleri fotokopisinin,

2. Teminat Mektubu alindi makbuzunun aslinin (ilk transfer édemesi talebinde
alindi makbuzunun asli kurulusa teslim edilmisse),

3. Elden alacak kisinin noter onayh yetki belgesi (vekaletname) ile elden alacak
kisinin nufus cizdani fotokopisinin bulunmasi gerekmektedir.

Dilekce ve ekleri TUBITAK - TEYDEB / MADES adresine teslim edilecek, iade igin
yapilacak iglemler bittiginde, kurulus tarafindan bu amagla gorevlendirilen kisinin
teminat mektubunu teslim alabilecegine dair bilgi TUBITAK tarafindan verilecektir.

Teminat mektubu kargoyla alinacak ise; dilekgede “Teminat mektubumuzun
kargoyla iadesini talep eder ve kargodan dogacak yukumluliklerden sirketimizin
sorumlu olacagini beyan ederiz.” ifadesi ile Proje No.su, Proje Adi, Teminat Mektubu
bilgileri (Banka adi / Teminat mektubu tarihi / Teminat mektubu numarasi) ve firma
adres bilgilerinin yer almasi gerekmektedir.

Dilekge ekinde;

1. Kurulus Yetkilisinin (dilekgeyi imzalayan kisinin) en son tarihli noter onayl imza
sirkuleri fotokopisinin,

2. Teminat Mektubu alindi makbuzunun aslinin (ilk transfer ddemesi talebinde
alindi makbuzunun asli kurulusa teslim edilmisse)

bulunmasi gerekmektedir.
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Dilekce ve ekleri TUBITAK - TEYDEB / MADES adresine gonderilecek olup, iade i¢in
yapilacak iglemler bittiginde teminat mektubu, firmaya kargo ile TUBITAK tarafindan
gOnderilecektir.

9. 1512 Girigsimcilik Agamali Destek Programi Kapsaminda Sermaye Destegi
Transferi ve Mahsup Islemleri

1512 Girigsimcilik Asamali Destek Programi kapsaminda desteklenen projenin
sozlegsmesinin imzalanmasini takiben, toplam sermaye destegine c¢agri duyurusunda
belirtilen oran uygulanarak hesaplanan ilk ddenek tutari, kurulugsun TUBITAK’a bildirdigi
destek 0zel hesabina aktarilir.

Kurulus tarafindan TUBITAK'a iletilen birinci déneme ait is Plani ilerleme Raporunun
(AGY312) teknik ve mali incelenmesi yapilarak, desteklemeye esas harcama tutar
(genel giderler dahil) belirlenir. AGY312 raporunun degerlendirmesi sonucunda projenin
devamina karar verilmesi halinde, yine toplam sermaye destegine ¢agri duyurusunda
belirtilen ikinci oran uygulanarak hesaplanan édenek, kurulusun TUBITAK'a bildirdigi
destek 6zel hesabina aktarilir.

Proje sonuclandiginda, destek 6zel hesabina aktarilan toplam sermaye destegi tutari ve
tim AGY312’lerin degerlendiriimesi sonunda kabul edilen toplam desteklemeye esas
harcama tutari (genel giderler dahil) dikkate alinarak, mahsuplagsma islemi
gerceklestirilir. Kurulusun iade etmesi gereken tutar olmasi halinde bu tutar (varsa 6zel
hesapta olusan faiz gelirleri ile birlikte) kurulusa bildirim yapilmasini takip eden bir (1) ay
icerisinde kurulus tarafindan TUBITAK'a iade edilir. iade edilmemesi durumunda, ilgili
tutar 6183 sayili Kanunda belirtilen oranlarda gecikme faizi uygulanarak tahsil edilir.
Mahsuplasma sonucu TUBITAK'In kurulusa 6demesi gereken tutar olmasi halinde
kurulusa 6deme yapillir.

Transfer 0demesi sadece destek kapsamina giren harcamalarin gergeklestiriimesi
amaciyla verildiginden, destek 6zel hesabindan yapilacak tum harcamalar yalnizca bu
amag¢ icin kullaniimalidir. Kuruluglar s6z konusu transfer édemesini proje amaclari
disinda kullanamazlar. KDV destek kapsaminda olmadidi i¢in; proje kapsaminda KDV
iceren harcamalarin yapilmasi durumunda, KDV’siz tutar destek 6zel hesabindan
kurulugsun diger bir hesabina aktarilarak 6deme kurulusun bu hesabindan yapiimalidir.

Kurulus transfer 6demesi icin agilan destek 6zel hesabinin isleyisi ile ilgili tum bilgileri,
talep edilmesi halinde TUBITAK’a vermekle yakumludur.

_BOLUM IV
DIGER HUSUSLAR

1. Sorumluluklar

Proje destek surecinde kurulus, kurulus yetkilisi, proje yuruticusu, proje mali sorumlusu
ve Yeminli Mali Mdusavirin sorumluluklar ilgili destek programlarinin Uygulama
Esaslarinda belirtilmis olup, bu sorumluluklar ¢cercevesinde hareket etmeleri zorunludur.

2. Yurt Disi Danigmanlik ve Hizmet Alimlarindaki Oransal Destek Uygulamasi

Destek programlarinin Uygulama Esaslar ilgili hukm(U geregi; desteklenen proje
kapsaminda gergeklesen toplam yurt digi danismanlik ve hizmet alimlarinin, projenin
donemsel desteklemeye esas harcama tutarlari toplami igindeki payr %20 ile
sinirlandirihr. Kurulug bu kapsamdaki harcamalarinin tamamini % 20 sinirlamasi
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uygulamadan beyan eder. S6z konusu % 20 sinirlamasi yurt digi harcama ve giderlerin
bildirildigi donemlerde TUBITAK tarafindan yapilir. TUBITAK tarafindan %20
sinirlamasina iligkin yapilan uygulamada;

e Ar-Ge Yardimi istek Formu’nda sunulan yurt disi danismanlik ve hizmet alimina
ait kabul edilen tutarin, kabul edilen donemsel harcama ve gider kalemlerinin
toplam tutarinin %20’sini gectigi durumlarda, gecen tutar o dénem icin kapsam
digi tutularak donemsel desteklemeye esas harcama tutari ve bu tutar Gzerinden
donemsel destek orani bulunur,

e Projenin son doneminde, toplam yurt disi danismanlik ve hizmet alim tutarlari,
projenin tum donemlerine ait donemsel desteklemeye esas harcama tutarlar
toplamina bolunerek % 20 sinirlamasi uygulanir ve gerekli mahsuplagma yapilir.

3. Ar-Ge Yardimi istek Formu Basvurusu Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

Ar-Ge Yardimi istek Formlarinin destek programlari Uygulama Esaslarinin “Destek
Basvuru Zamanlamasi” ve “Doénemsel Destek Basvuru Sekli” bashkli madde
hikimlerinde belirtilen hususlara uygun olarak kurulug tarafindan TUBITAKa
sunulmasi gerekir. Ayrica asagida belirtilen hususlar da g6z onunde bulundurulur.

e Kuruluglar, donem igerisindeki proje destek bitis tarihi sonrasinda veya ilgili
dénem sona erdiginde, Ar-Ge Yardimi listek Formu'nu zamaninda ve
gecikmeksizin TUBITAK’a gonderebilmek ve her hangi bir hak kaybina
ugranilmamasi i¢in, Mali Raporlarin denetim, inceleme ve tasdikini yaptiracaklari,
Yeminli Mali Musavirler ile s6zlesme yapilmah ve bunu muteakiben gider
formlarini PRODIS Uzerinde hazirlamak suretiyle Mali Raporu, Yeminli Mali
Musavirin tasdikine sunmalidir.

e Projenin donem igerisinde sonuglandigi durumda donemin son gunu
beklenmeden de proje bitis tarihini miteakip Ar-Ge Yardimi istek Formu
hazirlanip sunulabilir. Ornek: Projenin 20 Adustos 2012 tarihinde sonuglanarak
bitmesi durumunda, 1 Temmuz — 20 Agustos 2012 tarih araligina ait 2012/2
dénemine ait Ar-Ge Yardimi istek Formu, 1 Ocak 2013-31 Mart 2013 tarih araligi
beklenmeden 21 AJustos 2012'den itibaren TUBITAK’a sunulabilir.

DEGISIKLIKLERE ILISKIN BILGI NOTU:
1.  Format yéniinden bazi degisiklikler yapildi. (sdriim 03.00)

2. gerikte yer alan kelime ve ifadeler daha iyi anlagiimasi yéniinde dtizeltildi. (sciriim 03.00)

3. 1511 ve 1512 nolu programa iligkin istisnai hususlar, ézellikle genel giderler ve transfer
o6demeleri kapsaminda ilgili yerlere yansitildi. (siriim 03.00)

4. On Odeme (Transfer) siireglerinin yer aldigi béliime, her dénem én 6deme verilmesi
ybniinde baglatilacak yeni uygulamaya iliskin hususlar yansitildi. (stiriim 03.00)

5. Firma ortaklarinin Ucretlerinin Genel Kurul karari ile belilenmesine iliskin yeni TTK
kanununa gére revizyonlar yapildi. (stiriim 04.00)

6. 1512 nolu Program kapsaminda desteklenen projelerin 2. asamasinda, firma ortaklarinin
proje personeli olarak (cret almalari halinde, destek kapsamina alinacak licret tutari ve
destek kapsamina alinak SGK (4-1/b) primlerine iliskin hususlar ilave edildi. (siiriim 04.00)
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